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El siguiente documento pretende ser una guia de los servicios que presta el Instituto Nacional de
Bosques a través del Sistema Electrénico de Informacidn de Empresas Forestales —SEINEF—, por
medio de la ruta http://seinef.inab.gob.gt/ para la presentacion de informes trimestrales. El sistema
tiene como objetivo la digitalizacién de la informacion de ingresos, transformacién y salidas de
productos de las empresas que se dedican a las actividades forestales en Guatemala.
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CONAP:
FR:

IA:

IASI:
IECAL:
IMP:
IMAS:
IMAI:
INAB:
INPRO:
ITEMAS:
NEA:
RNF:
SEINEF:
SIFGUA:
SPE:

TRANS:

ACRONIMOS

Consejo Nacional de Areas Protegidas

Factor de rendimiento por producto y especie
Informacion general de la empresa

Informe de Aserradero de Carga Inicial

Informe Electrénico de Carga Inicial

Ingreso de materia prima

Ingresos provenientes de empresa-empresa
Ingresos provenientes de origen de importacion.
Instituto Nacional de Bosques

Detalle de inventario para la carga inicial

Informe Trimestral de Empresas Forestales.

Seccidén para anular notas de envio de la empresa.
Registro Nacional Forestal

Sistema Electréonico de Informacién de Empresas Forestales
Sistema de Informacién Forestal de Guatemala

Detalla las salidas o egresos de productos del inventario mediante notas de
envio de empresa o factura.

Seccidon donde se redlizan los movimientos de traslado o transformacién a lo
interno del inventario de la empresa.



INTRODUCCION

Un objetivo prioritario para el Instituto Nacional de Bosques —INAB- es promover y fomentar el
desarrollo forestal del pais, principalmente en la industria, donde las empresas que trabajan
en el sector se desarrollen y busquen incorporar un valor agregado a sus productos.

El objetivo de este sistema es poder brindar un mejor servicio a las empresas forestales del
pais, brindando un espacio de automatizacién que permita no solo cumplir con la
presentacion de informes trimestrales ante el INAB, sino también brindar un sistema eficiente
que permita a los usuarios administrar sus inventarios por medio de esta herramienta. Brindar
un medio de consulta para las empresas sobre la procedencia de productos forestales, ya
sea por medio de Notas de Envio emitidas por el INAB, las Guias de transporte emitidas por el
CONAP o bien notas de envio de empresas forestales.

Ademds el sistema les da acceso a las empresas a un “mercado electrénico”, donde
podrdn publicar anuncios de oferta y demanda de productos y servicios de manera
gratuita, esto con el fin de que puedan realizar encadenamientos de negocios locales o
internacionales.

El Sistema Electronico de Informacién de Empresas Forestales estd integrado con el Registro
Nacional Forestal -RNF-, por lo que el principal requisito para poder usar el sistema es: estar
inscrito y actualizado.

Este manual estd comprendido de dos partes, la primera que contempla los aspectos
importantes a considerar para un efectivo uso del sistema, asi como la guia para la
elaboracién de las planillas IECAI e ITEMAS; y una segunda parte donde se desarrollan los
otros servicios del sistema, como el mercado electronico e impresion de notas de envio de
empresa.



CAPITULO 1

ASPECTOS IMPORTANTES
RESPECTO AL PROCESAMIENTO
DE LAS PLANILLAS IECAI E ITEMAS

1. El SEINEF estd disponible para todas las empresas forestales que estén inscritas vy
activas en el Registro Nacional Forestal -RNF- a través del dominio web
http://seinef.inab.gob.gt/.

IMPORTANTE: el sistema trabaja mucho mejor a través de los exploradores Mozilla
Firefox o Google Chrome.

2. El ingreso al sistema es Unicamente a través de un usuario y contrasena
proporcionada por el INAB a través de la carga inicial (IECAI).

3. La planilla IECAI (antes conocida como 1ASI) servird para la carga inicial de la
informacion de las empresas forestales, la cual serd llenada por el propietario de la
empresa y presentada una Unica vez a la direccidon subregional del INAB.

4. La planilla ITEMAS sustituye a los informes trimestrales que actualmente se presentan a
la direccidn subregional del INAB.

5. Los formatos de las planillas electronicas IECAI e ITEMAS ya estdn disponibles para
descarga en el sitio web del INAB www.inab.gob.gt, en el “Centro de descargas” o
bien a través de http://seinef.inab.gob.gt/ en el drea de INFORMACION. Se puede
descargar la informacién actualizada, ademds del manual de uso del sistema.
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Figura 1. Descarga de archivos de IECAI e ITEMAS desde la pagina web de

INAB.
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Figura 2. Descarga de archivos de IECAI e ITEMAS desde la pagina de inicio

del SEINEF.
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GUARDADO DE PLANILLAS

Al guardar las planillas en su equipo es importante mantener el siguiente formato:

1. Forma de codificar la planilla de IECAI

IECAI-26572834

El nUmero de NIT debe de escribirse sin guiones.

2. Forma de codificar la planilla de ITEMAS

Cédigo Planilla NIT Empresa

Periodo del

Gestion
Informe

ITEMAS 26572834

Figura 3. Ejemplo

computadora.

de como guardar la planilla IECAI e ITEMAS en su

2. I[ECAI: Coloque el numero de NIT de
.| la empresa (sin guiones) Recuerde este

1. IECAI: Coloque el « SIFGUA » Impc archivo es de carga inicial por lo que
nombre de la planilla SPTOEOTTR solamente se presenta una vez
3 Favontss > Nombre
# Descargas . Planillas
17 Dropbox \\ | SEINEF
B Eccritorio TECAI-23234232
& Google Drive () ITEMAS-23234232-1.1-12

UE s s
., Sitios recientes

4 Bibliotecas

1. ITEMAS:
Coloque el nombre

| ITEMAS-2334232-3.1 -

1371372015 UZLU .

b1 3 09:49 a...

};nEMAs-BBABz-z .|} —— 4. |TEMAS: Coloque D13 09:29 a...
=

el afio en gestion. crosoft Exce

TErne e e

1"

de la planilla

«& Grupo en el hogar

™ Equipo

2. ITEMAS: Coloque
el nimero de NIT (sin
guiones)

& Disco local (C:)

[ CHRSY Py 37 N

B

3. ITEMAS: Coloque el periodo del informe (hablamos
del primer, segundo, tercer y cuarto trimestre, pero
en caso de que se requieran presentar varios
informes en un trimestre se colocara asi: ejemplo, es
el segundo trimestre del afo, pero es nuestro
segundo informe de este trimestre, por lo que la hoja
debe de ser codificada 2.2, si fuéramos a presentar un
tercer informe, o mas dentro de este trimestre, lo
colocariamos asi: 2.3, 2.4 etc...




10.

11.

12.

Nota: Lo que usted ve en pantalla, es un ejemplo para codificar la planilla en sus
archivos. Es importante que usted identifique su archivo asi, consultando a su
regente, o bien dirigirse a la oficina del INAB mds cercana, para recibir asesoria de
como codificar. El periodo del informe es de acuerdo al primer, segundo, tercer y
cuarto trimestre, por lo que es importante que usted se refiera en nimeros a los
anteriores.

La informacién que se infroduzca a las planillas IECAI e ITEMAS deberd ser en letras
mayusculas. Esto permitird tener un formato de ingreso para todos los usuarios
internos del sistema, aunque las planillas contienen listas desplegables para hacer
mucho mds sencillo el llenado de la informacion.

Recuerde que usted estd ingresando informacién a un libro de Excel, el cual tiene sus
limitaciones en cuanto al administrar bases de datos complejas, por lo que cuando
tenga algun problema o se presente algin caso no contemplado en el uso de las
planillas FAVOR DE REPORTARLO INMEDIATAMENTE via correo electronico a
soportesistemas@inab.gob.gt y llamar al nimero telefénico 2321-4620, para darle
solucién al problema.

Es importante mencionar que el llenado de la informacién es de acuerdo a lo que
usted ya tiene en documentacidn previamente revisada y autorizada.

Algunas funciones de la hoja son activadas de acuerdo a la informacién que usted
vaya ingresando, por lo que las mismas se encuentran bloqueadas, situacion que
usted podrd verificar al intentar escribir sobre estas celdas, POR FAVOR NO ALTERE LA
HOJA ORIGINAL, YA QUE LA MISMA ESTA DISENADA PARA SER LEiDA POR EL SISTEMA,
CUALQUIER CAMBIO O MODIFICACION SERA MOTIVO DE RECHAZO AUTOMATICO DEL
MISMO.

La hoja estd protegida con el fin de mantener el formato vy las férmulas desarrolladas
para el buen funcionamiento de la misma, por lo que si su planilla presenta algun
problema, favor de reportarlo inmediatamente.

La carga de archivos IECAI es Unicamente por medio de funcionarios del INAB de su
jurisdiccion.

La carga de archivos ITEMAS debe ser realizada por las Empresas por internet en el
portal hitp://seinef.inab.gob.gt/ y con su usuario. Si usted no tiene acceso a internet
puede dirigirse a la oficina del INAB para hacerlo desde ahi, siempre y cuando exista
ese servicio y espacio para atenderle.
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CAPITULO 2

PLANILLA [ECAI
INFORME ELECTRONICO DE
CARGA INICIAL

Notas importantes:
1. La planilla IECAI tiene tres hojas, las cuales capturan la siguiente informacion:

a. IA: Informacién general de la empresa: Se ha simplificado la informacion,
solicitando solamente datos sumamente necesarios.

b. FR: Informacién de rendimientos por producto y especie, esta hoja no aplica
para depoésitos forestales o bien empresas que no realizan alguna
transformacién primaria.

c. INPRO: Detalla el inventario con el cual se inicia en el sistema

2. Esta planilla tiene listas desplegables para reducir el error en el ingreso de datos, por
ejemplo en los campos de departfamento, al seleccionar un departamento
solamente podrd seleccionar los municipios de ese departamento.

También hay un listado de productos ya definidos, el cual estd desarrollado con el
estdndar internacional FSC.

3. No estd de mds recordarle, que este informe digital que usted realiza es oficial, por lo
gue revise bien la informacién antes de presentarla y cargarla al sistema, cualquier
cambio posterior se podrd realizar solo con orden competente.

I.  PASOS PARA EL LLENADO DE LA PLANILLA IECAI: hoja IA 1. Ingrese la fecha de

presentacién del informe: es
Nota: Recuerde que esta planilla es para su

carga inicial, TODA LA INFORMACION DEBE
SER INGRESADA EN MAYUSCULAS.

importante mencionarle que el

INFORMAGION DE LA EMPRESA ormato es dd/mm/aaaa

9 |Nomore comerclol detcemprese:
7 NIT Empresa:

1 Codigo RNF: =

2 ComeoBlectdnico:* .

Coord X:
14 Coord Y:

* Datos chigotonos

5. Ingrese el correo electrénico (es

importante que recuerde que a este correo 2. Ingrese el comercial, tal como estd en Ia
se enviaran las notificaciones del sistema. patente (el cual es solo como referencia
3. Ingrese el nimero de NIT sin guiones.
6. Ingrese las coordenadas X,Y de la g &

ubicacién de la empresa. (Recuerde las 4. Ingrese el cddigo ante el RNF de la empresa

(tal como aparece en su constancia emitida por
el RNF)

coordenadas deben ir en GTM) si tiene
alguna duda dirijase a la oficina del INAB >
mas cercana.



Il.  PASOS PARA EL LLENADO DE LA PLANILLA IECAI: hoja FR

(%)

INFORME DE CARGA INIOAL
Sistemna Electrénico de Informacién de Empresas Foresl:

FACTOR DE RENDIMIENTO DE EMPRESA

FACTOR DE RENDIMIENTO

ESTA HOJA NO DEBE SER LLENADA
POR EMPRESAS QUE NO HACEN
NINGUN TIPO DE
TRANSFORMACION (Ejemplo:
depdsitos, exportadores)

Produclo Especie
MADERA EN TROZA PINUSP
MADERA EN TROZA QUERSP a5
| A wocwLA I oL T R .  RRHRNE
l / 4 X
j \
y 4 J \
y 4 J \
| L J
/ J 9. Ingrese el factor de
‘ J .
7 rendimiento

listado de productos

7. Seleccione el producto del — 8. Ingrese la especie bajo la
| codificacién MIRASILV, para

mas informacion consulte la
“Guia de especies”.

lll.  PASOS PARA EL LLENADO DE LA PLANILLA IECAI: hoja INPRO

(i%b.)

INFORME DE CARGA INICIAL
Sistema Elecirdnico de Informacidn de Empresas Forestales -SEINEF-

DETALLE DE INVENTARIO PARA LA CARGA INICIAL

(%)

TSwWoNe 0 s WN

Produclo
Produclo Especie Volumen (m?)
MADERA ASERRADA PINUSP 2547 41 12. Ingrese el
mcoemmsommsenmrsent DADERAASERBADA e eeeebisamsomassomss L Rl SRR D247
T MR e e e b ke ) volumen en metros

12 MADERAEN TROZA GUERS? 455 ctibicos, de los
13 PARTES DE MUEBLES CEDROD 258"
14 LEPA SFP 0.2 productos, por
15 ASEREIN PP 10 .
16 TABLEROS AGLOMERADOS LiSOS 3PP 100 especie.
17 - R
18 \
19 y 4 \
20 y 4 N\
21 y 4 . . . P

11. Coloque la especie en codigo MIRASILV, utilizando el documento de “Guia

10. Seleccione el tipo de .
P de especies forestales desarrollado por el SIFGUA”.
producto

Nota: Existen algunos productos que han sido elaborados con varias especies
27 . !
28 (ejemplo: el Plywood, los tableros aglomerados o fibras de madera). Para los

A productos que tienen esta descripcion, puede utilizar la codificacion “SPP”,
como aparece en la guia de especies cuando se refiere a varias especies.




CAPITULO 3
PLANILLA ITEMAS

INFORMES TRIMESTRALES DE

EMPRESAS FORESTALES

Es importante mencionar que la Ultima versién, contiene el logo del INAB vy la leyenda
del SEINEF en ambos lados de cada una de las hojas.

Se han desarrollado listas desplegables para un mejor control sobre los datos que
usted ingresa, ejemplo: Entidad emisora del documento, tipo de nota de envio,
también hay un listado de productos definidos en el estédndar FSC, en orden
alfabético.

Recuerde que este informe digital que usted realiza es oficial, por lo que revise bien la
informacion antes de cargarla al sistema, cualquier cambio posterior se podrd
realizar solo con orden competente emitida por INAB.

Este libro de Excel contiene las siguientes hojas:

a.

IMP: ingreso de materia prima (todos los ingresos a la empresa respaldados
por medio de “Notas de Envio” emitidas por INAB, o bien “Guias de Transporte
emitidas por CONAP.)

. IMAS: ingresos provenientes de ofras empresas (fodos los ingresos respaldados

mediante nota de envio de empresa o factura)

IMAI: ingresos provenientes de importacién.

TRANS: seccidn donde se realizan los movimientos de inventario internos.

SPE: detalla las salidas o egresos de productos del inventario mediante notas
de envio de empresa o factura.

NEA: seccién para anular notas de envio de la empresa, que por algun
motivo sea necesario.



Jx

1. Ingrese el nombre de
la empresa (tal y como
aparece ante el RNFy

su patente)

Fecna ninal del informe: (dd/mmy/aasa):

Bhtema Electranico de Informacion de Empresas F

INGRESO MATERIA PRIMA {Ingresos de bosque)

PASOS PARA EL LLENADO DE LA PLANILLA ITEMAS: hoja IMP

6. Seleccione la opcién “Activo”
cuando haya tenido movimiento
en cualquiera de las hojas del
informe. O bien seleccione “Sin
n Movimientos” cuando no haya
4o Bosg
INFORME DE EMPRESA

[ A

tenido movimiento alguno en este

periodo.

EmPRESa PRUEBASSA | | 5. Ingrese la fecha de

pmbre Empresa: |

= }"-2,3};%22:'—J" final del periodo del
, ¥ /informe, formato

30/03/201§

Activo dd/mm/aaaa. Y el afio

2015 o |3 gestion.

ENTICa0 CIMISOTa o
Documento Transporte -

11p0 ae doci

2. Ingrese el transy

numero de NIT, I

sin guiones ,
3. Ingrese el nimero

de registro, ante el
RNF, tal y como
aparece en la

constancia emitida.

w

7. Ingrese la fecha de

4: Coloque el periodo del informe (hablamos del primer,
segundo, tercery cuarto trimestre, pero en caso de que se
requieran presentar varios informes en un trimestre se colocara
asi: ejemplo, es el segundo trimestre del afio, pero es nuestro
segundo informe de este trimestre, por lo que la hoja debe de
ser codificada 2.2, si fuéramos a presentar un tercer informe, o
mas dentro de este trimestre, lo colocariamos asi: 2.3, 2.4 etc.

INFORME DE EMPRESA
Sistema Electronico de Informacion de Empresas Forestales -SEINEF-

INGRESO MATERIA PRIMA (Ingresos de bosque)

ingreso de las notas de

envio a su inventario.

8. Seleccione la entidad emisora del
documento de transporte, las cuales
solo pueden ser INAB y CONAP

EMPRESA PRUEBAS S.A.
23234232
IF-2376
11
30/03/2013
ACTivo
2013

Entid’ d Emisora de
. Docuny ento Transporte

Ndmero de: Nota de
Envio/Guia Transporte

Tipo de documento de
transporte

Producto

15 10/01/2013|INAB NOTA DE ENVIO LICENCIA 324125|MADERA EN TROZA g
16 10/01/2013|INAB NOTA DE ENVIO LICENCIA 324125|TROCILLA p
17 14/01/2013|INAB NOTA DE ENVIO LICENCIA 457412|MADERA EN TROZA p
18 17/01/2013|CONAP GUIA DE TRANSPORTE 3121853|MADERA EN TROZA C
15 17/05/2013|CONAP / GUIA DE TRANSPORTE 3121853 |TROCILLA C
20 17/01/2013|CONAP / GUIA DE TRANSPORTE ‘ 3121853|LERA C
21| 4 |

2 y 4 J

23 y4 J

26 J |

.
4

|
A‘P IMAS IMAI

9. Para el caso de INAB, existen dos tipos de notas de

envio, una para licencias y otra para exentos de licencia,

por lo que es importante que usted especifique de qué

tipo de licencia es (NOTA DE ENVIO LICENCIA o NOTA DE

ENVIO EXENTO). En el caso de CONAP es solamente la
GUIA DE TRANSPORTE.

A

10. Ingrese el correlativo de la nota de envio o guia de
transporte.

T

TRANS

enr-

IMPORTANTE: El detalle de la informacién depende
mucho de los tipos de productos y especies. Por lo
que se debe de repetir estos datos seguin esta
informacion. Tal como se ven en estos ejemplos.



Sistema Flectrdnico de Informacion de Empre,
11. Proceda a seleccionar el tipo
de producto que detalla el
documento de transporte.

R e e

A PRIMA (Ingresc

12. Ahora ingrese las especies de los productos, para este
procedimiento debe de utilizarse el documento “Guia de
especies forestales” generado por el SIFGUA, donde usted
colocarad el cédigo MIRASILV que aparece en dicho
documento. Sitiene dudas o algun problema para el ingreso
del cddigo por favor contacte a la oficina mas cercana del
INAB.

11

30/03/2013

Activo

2013

Tipo de documento de
transporte

Numero de: Nota de
Envio/Guia Transporte

Producto

Volumen (m?)

NOTA DE ENVIO LICENCIA 324125 |MADERA EN TROZA PINUSP 9
NOTA DE ENVIO LICENCIA 324125|TROCILLA PINUSP 25
NOTA DE ENVIO LICENCIA 457412 |MADERA EN TROZA PINUSP 14
GUIA DE TRANSPORTE 3121853 |MADERA EN TROZA CEDROD 11
GUIA DE TRANSPORTE 3121853 |{TROCILLA CEDROD f 2.5
GUIA DE TRANSPORTE 3121853 |LENA CEDROD I 1.2
/
7

VIAL

TRANS

SPE | NEA | *

13. Ingrese el volumen de los productos
en metros cubicos, segun las especies de
los mismos.

\inab)

Fecha de ingreso
(dd/mm/asaa)

Serie
Tipo de documento

(facturas)

PASOS PARA EL LLENADO DE LA PLANILLA ITEMAS: hoja IMAS

NI ALV AR RATI BVRATY

INGRESOS EMPRESA-EMPRESA

Numero

Ndamero de NIT

{emisor)

Producto

19/11/2012|Nota de envio de empress 318 43038557| MADERA ASERRADA
21/11/2012 eaa oy * 319 43038557 | MADERA ASERRADA
Mo de =8 E
23/11/2012 [Tovs TE s e N T \ 353 43038557 MADERA ASERRADA
f 27/11/2012|Nota de envio de empNga \ 333 43038557 MADERA ASERRADA K
“ 12|Nota de envio de empras? 341 33038557|MADERA ASERRADA  \
1. Ingrese la fecha ‘ \
. | |
de ingreso de la I AN \ ” \ \\
nota de envio de 2. Seleccione el tipo de \ 1 \ —— |‘ - -
: e . Seleccione el producto de
empresa o factura a documento: Nota de envio \ 7 \ - p
; : ) istado.
su inventario. de empresa o factura \"l \A
[ [ - =

3. cuando el documento sea factura, coloque el

numero de serie de la misma, y su correlativo. Si el

documento es nota de envio de
coloque el correlativo

empresa solo

4. Ingrese numero de NIT

de la empresa donde

proviene la nota de envio o

factura, sin guiones.
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INFORME DE EMPRESA " W
inab
INGRESOS EMPRESA-EMPRESA
214 18262878 |PARTES DE MUESLES PINUSP 29
74 15474718 |MADERA ASERRADA PINUSP 85
151 35412255 | TABLEROS AGLOMERADOS LISOS PP 3

{

de los productos.

5. Ahora ingrese las especies

6. Ingrese el volumen

en metros cubicos, de

los productos, por

especie.
_i IMAL | TRANS = SPE | NEA @ [
1. PASOS PARA EL LLENADO DE LA PLANILLA ITEMAS: hoja IMAI
A 8 C 0 4
Instituto Nocional de Bosques

3 Sistema Electrdnico de Informacién de Empresas Forestales -SEINEF-
W ! INEORME DE EMPRESA
inab

INGRESO DE ORIGEN DE IMPORTACION

Fecha Numero de polizs de X 3
: r Espede Volumen (m3)
(dd/mm/sssa) importacon
28/01/2012|084-2300455 MADERA ASERRADA PINUSP 715.42
17/02/2012|084-2300964 MADERA ASERRADA PINUSP 109602
21/02/2012|274-2300016 MADERA ASERRADA PINUSP 15196
21/02/2012|274-2300017 MADERA ASERRADA PINUSP 668.72
21/02/2012|274-2300018 MADERA ASERRADA PINUSP 805.75
08/03/2012274-2300379 MADERA ASERRADA PINUSP 109572
f 23/03/2012[274-2300754 MADERA ASERRADA PINUSP 1019.08
\ 1
\ |
\‘ |
1. Ingrese la fecha del ]
- 3. Seleccione el
movimiento (dd/mm/aaaa) i
— tipo de producto 5. Ingrese el
P | il | IMAI | TRANS | SPE | NEA ® volumen de los
productos en
2. Ingrese el niimero de 4.Ingrese la metros cubicos
poliza de importacion especie en segln las especies
codigo MIRASILV de los mismos.




Iv.

PASOS PARA EL LLENADO DE LA PLANILLA ITEMAS: hoja TRANS

| A

| 1 ] Instituto Noa'om;l de Bosques

1. Ingrese la fecha del

movimiento (dd/mm/aaaa)

D

Le]

TRANSFORMACION DE PRODUCTOS

Pri

F L

! : Volumen Fecha :
Producto Especie :
‘ (dd/mm/aaaa) (m3) (dd/mm/aaaa)
8 12/02/2011|MADERA EN TROZA PINUSP 12/02/2011
- _9_\ 12/02/2011|MADERA EN TROZA CEDROD 9 011]l
10 13/03/2011|AGLOMERADO SPP 174 12/02/2011|,
11 13/03/2011|MADERA ASERRADA PINUSP 2.8 13/03/2011||

12

13

2. Seleccione el tipo de producto
(recuerde que dicho producto debe
existir en su inventario o bien tener
ingresos en este informe)

I

22

3. Coloque la especie del producto,
con el cédigo MIRASILV.

4. Ingrese el volumen de los
productos segun las
especies de los mismos.




[T F

10N DE PRODUCTOS

Fecha
(dd/mm/aaaa)

Producto

Productos resultantes de la transformacion

Especie

Volumen

(m3)

72|

12/02/2011|MADERA ASERRADA PINUSP

12/02/2011|RESIDUOS DE MADERA PINUSP 3.4
12/02/2011| ASERRIN PINUSP 1.2
13/03/2011|MUEBLES DE COCINA spPp 17

30/04/2013] 30/0¢/2013 [MADIRA N TROZA
30/04/2013] 30/04/2013]TROCILLA
10 30/04/2013|TROCILA PINUMI 132 31/05/2013 |MADERA ASTRRADA PSP 954
11 31/05/2013|MADERA EN TROZA PINUSP 31/05/2013|ASERRIN spp 14
12 30/06/2013|MADERA ASERRADA PINUSP 31/05/2013{LEPA 5Pp 1556)
13| 31/05/2013 |PARTES DE MUEBLES PINUSP 254
2] 31/05/2013 |ASERRIN {sPP 38




V. __PASOS PARA EL LLENADO DE LA PLANILLA ITEMAS: HOJA SPE

1. Seleccione el tipo de documento

para la salida de su inventario, 2. Ingrese la serie (cuando aplique) y el correlativo de la nota de

(factura o nota de envio) envio de empresa o factura, es importante resaltar que ningun

4
e \ campo de esta hoja puede ir en blanco.

Tipo de documer (o

(factuer 4

39182| 1/10/2012 SPP

7 |Nota de envio de LENA
£ INota de envio de empresa 39183 1/10/2012|MADERA ASERRADA PINUSP
a | i 30184 1/10/2012|LERNA SPP
1/10/2012|LENA SPP
2. Ingrese la fecha de la nota de 39186 /10/2012|LEHA =
envio de la empresa, en formato 39187 1/10/2012|LENA SPP
39188 2/10/2012|VIRUTAS SPP
dd/mm/aaaa. 39189| 1/10/2 e* SPP
15 Nota de envic de empresa 39190 2012 |LENA SPP
16 |Nota de envio de empresa 3/10/2012|VIRUTAS SFP
39192| 3/10/2012|LENA SPP

3. Seleccione el tipo del producto. 39183  3/10/2012[LENA PP
3910a] 3/10/2012|LENA Spp
20 |Nota de envio de emgresa] 39195| 3/10/2012|MADERA ASERRADA PINUSP
— — e SPP
4. Ahora ingrese las especies de los productos, para este SPP
procedimiento debe de utilizarse el documento “Guia de :z:
especies forestales” generado por el SIFGUA, donde usted SPP
colocara el codigo MIRASILV que aparece en dicho documento. 2:’
Si tiene dudas o algun problema para el ingreso del cédigo por SPP
favor contacte a la oficina mas cercana del INAB. &
5. Ingrese el volumen de los
productos segun las especies de los
mismos.
ronico d Informacion de Empresas Forestales -SEINEF- [ “ﬁ; )
FORME DE EMPRESA \inab
EQRESO DE PRODUCTOS
P . Destino
: Volun en . Codigo RNF : S
] $ Nombre del comprador Tipo de venta Departamento Municipio
(e - (cuando aplique) :
2.5 JUAN PEREZ NACIONAL El Progreso Guastatoya ¢
2|IF-2021 RIO ESCONDIDO NACIONAL Guatemala Guatemala
14017-2021 RIO ESCONDIDO NACIONAL __ |Gustemals Guatemals
6 MARK CO \ INTERNACIONAL
4 16 MARK CO \ INTERNACIONAL N\ \
y ARG MARK CO \ INTERNACIONAL N\
y ARG MARK CO \ INTERNACIONAL N N\
16 AT N, . .
16 M4 7. Ingrese el nombre del comprador \\ 8. Seleccione el tipo de venta:
16 M
ejemplo: JUAN PEREZ . .
2;: 'g" jemp ’ a) Silaventa es nacional,
; L DISTRIBUIDORA LA ECONOMICA, etc. |2 .
14.5/DP-1820 DE 3 debe seleccionar el
16 MARK CO INTERNACIONAL d ‘ ¢
_ — . N INTERNACIONAL épartamentoy
6. IMPORTANTE: la columna “Cédigo RNF”, INTERNACIONAL municipio
es para las salidas que tienen las empresas INTERNACIONAL
. INTERNACIONAL .
hacia otras empresas que cuenten con su INTERNACIONAL b) Silaventaes
registro en el RNF (inscritas en el INAB), si SNIRHIY R internacional no se
la venta es para clientes finales, esa < seleccionan las otras
columna va en blanco. columnas.




CAPITULO 4

CARGA DE
INFORMES TRIMESTRALES DE
EMPRESAS FORESTALES
AL SEINEF

1. Recuerde que la ruta de acceso es: http://seinef.inab.gob.gt

2. Para poderingresar al sistema es necesario que tenga usted su usuario y confrasena,

los cuales se obtienen luego de realizar la carga inicial (IECAI).


http://seinef.inab.gob.gt/

Cuando el funcionario del INAB, proceda a cargar su archivo, usted recibird via correo

electréonico la confirmacion de la carga inicial al SEINEF, donde detallara la siguiente
informacion:

Maz clic agui si quieres habilitar las notificaciones de escritorio para Gmall. Mas informacion Ocultar
) o o | .- % Mas -

Crea un perfil Facebook « www facebook com - Conectate con amigos, famikiares y compaiieros. Crea un perfil hoy!

Notificacion de creacion de Usuario Recttes

INAB Administrados <admnisiradordesisieradinad gob o>

paami

11.46 (hace 26 mmtos) - .

NOTIFICACION ELECTRONICA, DEL ADMINISTRADOR DEL SISTEMA:
Estimado. PoshaSEMEF S A

Lo informgfnos que Ye ha creado su usuano para podar acceder 3 sistoma: Modulo de Empresas Forestales su usuano of IF.2376 4 la
contrasedy. CQOI

ngrese al shuta r medio del siguente enface: Mip Nasinefinab gob ot/ paca revisar i wtformacsin k
Instituto Nacional de
Més bosques, més vida,.,

Por favor no 1espords sule coneo

Usuario: el cudl es el numero\e
registro en el Registro Nacional
Forestal.

Este coneo efectronico fue emviado a° PruetaSE
~SEINEF- del Instituto Nacional de Bosgues —2IAR-
7 av 1250 zona 13, Ciudad de Guatsmala

PBX (502) 23214546

_ 3 traves del Sist

N
Contraseina generada por el

sistema, la cual usted debe




Ingreso al SEINEF: para acceder al SEINEF ingrese a través de: http://seinef.inab.gob.gt/

terreds ppenas gob gt » ' L3 Drrpbon - Senelem »

SEINEF

Importante Video-Tutoriales e-commerce Forestal Informacion

06 - Ggaeinr % ' smentinabgebgr x

N seinefinabgobugt

Contictenos

Bienvenido

Usuarno

Contrasefia

1. Ingrese su usuario y contrasefa

Si usted olvido su contraseiia ingrese
en este link su usuario para generar :
una nueva, la cual se enviara al correo |} ' Y ' 11 W0 s Costrasedia
reportado en el sistema. '

Cuando usted ingresa por primera vez,

el sistema por seguridad, solicita

cambie la contrasefia que llego a su

cuenta de correo, por favor proceda a
ambiarla.

PruebaSEINEF S.

Cambio de Clave /
\

Clave Antenor: | ses»

Nueva Clave. | sess

Confirme Clave {

Cambiar de Clave

pescargas: Importante:

Términos y con



http://seinef.inab.gob.gt/

Pantalla principal del SEINEF:

@eEmprenas & informes s Reportes [T Libro Electronico

PruebaSEINEF S A @

Anuncios Proximos a expirar

Titulo

No Hay Anuncics

| SEINEF CAPACITACIONLA

Notasdeenvio 8 Adminestracion |1y Estadisticas ‘

Ingresos Electronicos

1o Hay Ingr

s

Tulo

MENU DEL SISTEMA
Mend del sistema Descripcion

Empresas En esta seccién se
puede tener accesos a
la informacién de la
empresa, su inventario
actual, actas de
fiscalizacion y la
administracion de los
anuncios que la
empresa publica

Submenu

Informacién general

Informacién e
inventario actual

Informe de
fiscalizacion

Administracién de
anuncios

Menu principal
Seccidon de anuncios proximos a expirar

Seccién de ingresos electrdénicos
(traslados a través de Notas de Envio
de Empresa)

Descripcién

Detalla la informacién segun su registro en
el Registro Nacional Forestal —-RNF-;
ademds permite la carga del logo de la
empresa y detallar si perfenece a alguna
organizacion establecida (Gremial
Forestal, COFAMA, etc.)

Detalla, por producto y especie, los
movimientos de ingreso, egreso y
disponible de los productos de inventario
de la empresa

Permite generar informacién en pantalla
o bien un archivo PDF para reporte.

Seccién donde las empresas tendrdn
acceso a las actas de fiscalizacién
realizadas por el INAB.

Se visualizar el acta en formato PDF.

Seccion donde las empresas pueden
administrar sus anuncios, sin costo alguno.

Los anuncios tienen vigencia de 30 dias



Informes

Reportes

Seccién para la carga
de informes o la
realizacién de los
mismos en lineq; la
empresa queda en la
libertad de ufilizar el
método que mejor se
acople a su forma de
frabajo.

Nota: los ingresos o
salidas electronicas, no
deben de ser
reportados en esta
seccién, dicho
procedimiento es
automdatico en el
sistema y los inventarios
de las empresas.

Esta seccién permite
generar informes de los
diferentes movimientos
de inventario que
tienen las empresas
forestales. Dichos
informes pueden ser
personalizados con el
logo de la empresa

Dichos reportes pueden
generarse de acuerdo
a fechas personalizadas
por el usuario

INFORMACION
IMPORTANTE PARA LA
GENERACION DE
REPORTES

Mensajes de anuncios

Carga de archivo
ITEMAS

Ingreso electrénico de
informes

Ingresos de materia
prima

Ingresos de empresa —
empresa

Ingresos de
importacion

Egreso de productos

con opcidén a revalidarse.

La empresa puede publicar los anuncios
que desee.

Bandeja de enfrada de los mensajes de
contacto sobre los anuncios realizados
por la empresa

En esta seccidn es donde las empresas
pueden cargar sus archivos ITEMAS
realizados en Excel.

Es importante resaltar que la informacion
en Excel estd sujeta a una validaciéon de
versién, por lo que recomendamos que la
descargue del SEINEF cada que trabaje
este fipo de informe.

Esta seccion permite el ingreso de los
informes en linea para las empresas, con
la diferencia que la informacién que se
ingrese aca, serd actualizada
inmediatamente en su inventario.

Por favor tome en cuenta que usted
puede aperturar un informe, el cual
puede actualizar periddicamente, hasta
que cree uno nuevo en el sistema, el
anterior quedara cerrado y ya no podrd
ser modificado

Este reporte genera todos los ingresos que
ha tenido la empresa directamente del
bosque (materia prima) con los siguientes
documentos:

e Notas de envio de bosque de
licencias forestales de INAB.
¢ Notas de envid de bosque,
exentas de licencia forestal, de
INAB.
e Guias de transporte de CONAP.
Este reporte genera informacion de los
ingresos que tienen las empresas, por la
compra hacia otras empresas, donde los
documentos que respalda estos ingresos
son:

e Facturas

¢ Notas de envio de empresa
Este reporte genera informacién de los
ingresos provenientes del exterior del pais,
por medio de las pdlizas de importacion.

Este reporte muestra toda la informacién
de las salidas de inventario que tiene la
empresa, por medio de los siguientes
documentos:

e Facturas
¢ Notas de envio de empresa



Libro electrénico

Notas de envio

Esta seccidon permite a
las empresas poder
imprimir sus libros
electrénicos de ingresos
y egresos de productos
forestales.

Esta seccidon permite a
las empresas la
administracion de sus
notas de envio de
empresa, donde se
puede emitir, solicitar y
anular las mismas

Se incluye una seccion
donde las empresas
pueden consultar la
procedencia de los
productos forestales
vigentes en los
reglamentos.

Emision de notas de
envio

Notas de envio
anuladas

Informes trimestrales

Ingresos electronicos

Ingresos

Egresos

Emisién de notas de
envio

Solicitar notas de
envio de empresa

Consultar

Ester reporte muestra el detalle de la
informacion de las salidas de la empresa,
por medio de la “Notas de Envio de
Empresa”, emitidas por el INAB a través
del sistema.

Ester reporte muestra la informacién de
las notas de envio anuladas por la
empresa.

Este reporte realiza los informes
trimestrales de movimientos de ingresos,
transformacion y salidas del inventario de
productos forestales, de acuerdo a los
informes cargados por la empresa.

Este reporte es para generar informes de
los ingresos provenientes de otras
empresas en el SEINEF, las cuales estdn
amparadas segun “Notas de Envio de
Empresa” a través del sistema.

Reporte que permite generar el libro de
ingresos de productos forestales por
cualquiera de las siguientes opciones:

e Ingresos de bosque

e Ingresos de empresa — empresa
e Ingresos de importacion

e Ingresos de electrénicos

Reporte que permite generar el libro de
egresos de productos forestales por las
siguientes opciones

e Salidas de productos forestales
e Salidas electrénicas (por medio de
Notas de Envio de Empresa
Esta seccidn es para generas las Notas de
Envio de Empresa, a través del sistema.

Esta seccion es para solicitar las Notas de
Envio de Empresa al INAB:

a) Nota de envio en blanco:
solicitud para notas de envio
para ser impresas por la
empresa

b) Nota de envio Pre-impresa:
Solicitud de notas de envio para
ser llenadas a mano porla
empresa para ser
posteriormente reportadas al
sistema.

Dicha solicitud se hace en minimo y
multiplos de 20

Esta seccidn genera la informaciéon de la
procedencia de los documentos de
fransporte de productos forestales,



Administracion

Estadisticas

Permite el cambio de
clave por parte de la
empresa

Esta seccién permite
generar estadisticas de
los movimientos de
ingresos y egresos de
productos forestales, en
grdficas para las
empresas puedan
analizar el
comportamiento de la
empresa y asi otorgar
herramientas para la
foma de decisiones

Anulacion de notas
de envio

Notas de Envio de
Empresa Forestal (Pre-

Impresa)

Cambio de clave

Movimientos de
ingresos

Movimientos de
eqgresos

¢ Notas de envio de INAB

e Guias de transporte de CONAP
Esta seccidn es para anular las Notas de
Envio de Empresa emitidas a fravés del
SEINEF por la empresa, es importante
mencionar que la empresa debe
resguardar las notas de envio anuladas
por deterioro, o errores en su impresion.

Si por alguna razén alguna Nota de Envio
de Empresa es Extraviada o robada la
empresa deberd presentar la denuncia
correspondiente ante la autoridad
competente y llevar la copia a la oficina
del INAB de su jurisdiccién, donde el
Director de Dicha oficina procederd a
anularla en el sistema.

Seccién para reportar las notas de envio
Pre-impresas al sistema, luego de ser
utilizadas por la empresa

Seccién donde se puede cambiar la
clave de acceso al SEINEF, le
recomendamos que periddicamente la
cambie por motivos de seguridad.

Esta seccion genera estadisticas de
ingresos detallado segun el periodo
reportado por la empresa

Esta seccidn genera estadisticas de
egresos detallado segun el periodo
reportado por la empresa



Menu: Empresas; submenu; Informacion general:

W L TVIEIROVSI YUY

Informacion de la Industria

Fecha de 2906/2011 034515 pm No. de Regstre IF-2376
SISTEMA ELECTRONCO DE ®iF CRMACION DE
o Camercid Proe2aSEREF S A Proputano EMPRESAS FORESTALES
Representante Lagal El Mama Owreccdn L3
Aldea Nuniipio MORALES
Departamento IZABAL Tipo de Industra Estacionana
Productos Madera Aserada Magurana
Sutvegdn 2 b que N
3 Vencimiento Registro INY2016 120000 a.m pesence -1 ZABAL

su tramite de a

formacion es la registrada por el Registro Nacional Forestal, para actuelizaria o medificaria, debe
ion ante el RNF.

Informacién de Contacto
Correo Electrénco

capecttacen séguagmal com

|Pagra Wed

Telitonos 3

Fax

Fecha Uitima Actegizacién

Logotipo

Seleccione ¢l Acchno
_ Seleccionar archivd | Mingin archwo seleccionado
Eniiar |

Nunca ha actuatzado imformacen

La informacidn que se muestra acd es
la que se tiene en el Registro Nacional
Forestal —-RNF-, la misma solo puede
modificarse al actualizar su
informacién en el RNF.

TN T IO APV
Umer |

En esta seccidn es donde usted puede cargar el logo de su
L

empresa al sistema, en formato imagen (JPG), para que
todos los reportes salgan personalizados con el mismo.

Si su empresa pertenece a la Gremial Forestal o a la
Comision de Fabricantes de Muebles de la AGEXPORT, usted
/’ puede colocar dichas acreditaciones en su usuario.

Inscripciones COFAMA M
No. Inscripeitn COEMIA a Insenpeién COEAMA

Fecha Insenpesdn COFAMA

| & |
No lInscripeion Gramial Forestal [Focha Inscnpeion Gremial Forestal Fecha Inscnpesdn Gremial Forestal
I | [
| Actuaizar Registros |
Factores de Rendimiento Especificos .,
X Es esta seccion se muestra el
detalle de factor de rendimiento
MADERA EN TROZA PINUSP & por producto y especie
MADERA EN TROZA QUERSP 45
TROCILA CUPRLY %




Menu: Empresas; submenu; Informacion e inventario actual:

OEINEF | CAPAUIIAUIUN LA

4 Informes (& Reportes [T Libro Electrénico ‘Notas de envio & Administracién |1y Estadis!

'0 Informacién general

2B Informacion e inventano actual

#  |nforme de Fiscalizacién

# Administracién de Anuncios

Mis Mensajes de Anuncios

Consultar | | Veren l;[_)F_I

v

P
Al presionar el botén A ESUMEN DE INF ACION DE EMPRESAS MALES

“Consultar” muestra la

Al presionar el botén “ver en
PDF” genera un informe en

informacién en pantalla

INFORMACION DE EMPRESAS FORESTALES
' formato PDF, para ser
descargado o impreso

Descargas: Importante:

Términos

Inventario actual en pantalla:

seinefcapainab.gobgt
RESUMEN DE NFORMACION DE EMPRESAS FORESTALES

Prodirts Ingreson (m) fgresos im) Drponide (m")

ASIRRIN $35 55 000

COLUMMNAS 35 Resumen del detalle de
LENA o inventario por producto
MADERA ASERRADA me

e <« (ingresos, egresos y disponible
MADTRA §N TROZA 30,00

TROOLLA 20.00

LEPA 83

MACHIMBRE =35

TABLA N0

MADERA CEPLLADA 12.30

Volumen Total tm') £79.00

INFORMACION DE EMPRESAS FORESTALES

Moducto opece ngreses {m) Egresoa (m') Disponidée (m")

ASERRIN 235 533 0

COLUMMAS PO 500 35

s SRARN @00 Exon Detalle de inventario por
MADERA ASERRADA cooroo — 3415 200 12950 producto y especie (ingresos,
MADERA ASLRRADA st 1500 123 e egresos y disponible

MADERA ASERRADA SWIENA .0 000 %000

PALLETS UM 1R e00 1200

MADERA IN TROZA CFOROD 50.00 00 000

MADERA ENTROZA CYBDO 5000 ¢ 5000

MADERA [N TROZA Fran 17500 3000 e



Generacion del informe de inventario en formato PDF:

El informe de inventario en PDF, sirve a las empresas para poder

s/d7b70ctc 202 4

135087 <alfeee 1 a2d76Cpdl

imprimir la informacion de su inventario actual y poder archivarlo

_-electrénicamente o bien poder imprimirlo
Lis mismos salen perso\nalizados con el logo de la empresa.
% TITUTO NACIONAL DE BOSQUES
‘h Sistemna Elect 0 de Informacion de Empresas Forestales -SEINEF-
inab R
Nombre de 1a Empresa; ProabaSEINEF S A No. RNF:  IF-2376
Nombire del SISTEMA ELECTRONICO DE NFORMACION DE EMPRESAS FORESTALES
Propietario’
NIT: 2324232 Teléforo:
Oweccion s
Region:  METROPOUTANA Subregion:  METROPOUTANA
Rendiméento: Usuario gue consulta: ProetaSEINEF
SA
Fecha de Impresion: 0802014
INFORMACION DE PRODUCTOS FORESTALES
[W lhw—ln’! l!ﬂmln‘i Imwl ]
ASERRIN 835 5.35 000
COLUMNAS 535 5.00 0as
LERA 50.00 0.00 2000
MADERA ASERRADA RIER 54.50 25700
PALLETS 1200 0,00 120
MANFRA Pl TROZA wam 12400 11500 *] 1L 1 O




Menu: Empresas; submendu; informe de fiscalizacién

PEEETRT ) seeclcprinsogebgt x U0

1 seinefcapa.inabgob.gt

)
.

EINEF |CAPACITACION L JIREL

—"“"“ &, ind 2 Fep Mt &) o Notas deenvio 8 Ad on [
‘0 Infermacon general

Tr infarmacion e imventano actual

Vol informe e Frecaliza
Flscalllac'on u Adminatracion de Anuncot

M Mensses de Anancace

MADERAS DE PROPETARIODE
PRLEBA SA PRLEES

NETROPOUITANA NETROPOUITANA WAV “

1F-100 GUATEMALA GUATEMZMLA

En esta seccion las empresas tienen acceso al acta de las fiscalizaciones
que el INAB realiza a su empresa. También se muestra un detalle de la

Descargas

fecha que se realiz6 la misma.

stemala

ervados © nstituto N al de Boaques -INAB- PEIX: (507) 23212626




Menu: Empresas; submenu; Administracion de anuncios

| SEINEF | capaciacioN K

BT # nformes s Reportes  (YlUbroBlecténco | Notasdeenvio 8 Administracién (i) Estadist
{ @ nformacén general
T informacdn e lnventario actust En esta seccidn las empresas pueden publicar anuncios de los
| B informe de Fiscalizacién productos y servicios que ofrecen, de manera GRATUITA y la cantidad
Ad“‘;il Administracion de Anuncics de anuncios necesarios. Dichos anuncios tienen una vigencia de 30
150 MisMenzajes de Anuncios dias, con la posibilidad de renovarse cada mes.
Nuevo Anuncio

Categoria Mivel 1 Nivel 2 Titule

Venta v || Servicios ~ || Servicios de Campo ||

Descripcidn Moneda

| Q - Quetzales -
Precio Tipo de Transaccidn
[0.00 ‘} {1 Nacional [ Exportacién ] Importacién
Grabar
Taulo

Thulo Descripaidn . Categoria Novel 1 Nivel 2 U‘A:‘i:‘;* Cantidad  Moneds Precio Estatun Vence Edts Fotos ;‘NE'

Ne Hav Anuncion

rinefcapainab.gob.gt e T~ -
7 - ? ~ ~
’ ’ N
Inicio Iimportante Video-Tutoriales, (/htomuclén Contactenos
\
~ ~ = - Z
Portal de comercio electrénico T o- -

Los anuncios son publicados inmediatamente en el
“E-Commerce” del SEINEF para que estén a la vista

E-commerce Forestal a nivel nacional e internacional.
[,;O.ze estas buscando?

Busqueda

Personalizada Resultados de su busqueda

Catagoria o ~ANUNCIOS

[*] | ~MADERA ASERRADA-— === e

Nivel 1 E_——" . R
———————— 141 —Emnsr Categoria: Compra, Precio: Q0 S~
N . Descripeién. COMPRAMOS TODA CLASE DE s
Hivel 2 \ B MADERAS )
\ l: N Industna - Maderables _-7
Rango de Precios \“~~___ Ver ldas __,——”
Desde-Hasta |- === —————————— = T

r — ~SERVICIO DE CORTE DE CUALQUIER TIPOUE MADERA

\ oda rmkd  Catogoria: Vonta, Precio: Q0

e Descripcién: COMPRA Y VENTA DE MADERA ADEMAS SE CORTA MADERA EN DIFERENTES

S ' DMENSIONES COM ASERRAERQ WOO0 MAZIER LT-15




Menu: Empresas; submenu; Mensajes de anuncios

=X senefeeprinebgob.gt  x Y\ [BJ MADERAASERRADA - 8 x T [ seinefcapainsbgobigt X T [) Portal de comércio slectic X

| SEINEF | CAPA

& informes 5 Reportes (Y] Libro Electrémico
{ @ |Informacién geners! los datos de contacto para una comunicacién

inefcapa.inab.gob.gt

En esta seccidn usted podra visualizar los mensajes

de los interesados en su anuncio, donde aparecen

Informacon e ventano actual directa

“

T

B Informe de Facalzacion

‘ Adminstracitn de Anuncies

Mis Meriaes ge Anundios

Tiulo

Yo tengo un Bosgque con pino y Cipees,
Compra son aprewmadamente 3.4 h, ya cuento
con e licencia de INAS

COMPRAMOS TODA

; MADERA ASERRADA
| MATRRAANERAD CLASE DE MADERAS

Descargas: Importame

ZTOLDN X o Sesly ) O ¥ S ¢ st er ] .
Todos los derechos reservados © Instituto Nacional de Bosqu NAB- PEXC (502) 2321-2626




Menu: Informes; submenu; Carga de archivo ITEMAS

S —

N

S

inefcapa.inab.gob.gt

e Bchepotes — e s
- prchaeo TEMAS B
PrusbaSEINES % :

-

-
&y Ingrese electrénmce de Informes

segyar Are

Notasdeenvio 8 Admawstracion

iy Estadisticas

Cargar Archivos ITEMAS

Selee -
>o.¢-_avnrf archna Qo exc

7 ~
\ | Seleccionar archivo | MNingé
~ T

~ -

Presione el botén “Seleccionar archivo”

Descargas importante

) ollado por
Todos los derechos resenados

IR « Descarges » Skype » v & Buscar en Skype »
e . Nuevas carpeta = - ] "
A Noembre = Fecha de moddica 0 A
L st L= LA i L L . - e
Jescarges & IMG_05032014_160520 72014 405
Sertosio # IMG_05032014_162500 5/03204 432 p. |
WH0S recientes & IMG_20022014_215240 AN ATy tANS Lo
socgle Drive & IMG_20022014_220801 ; - vio & Administiacion 1|
- £L Seleccione en los archivos de su computadora, el
B4 ITEMAS . . .
sotecss 4 |Heasier.aag0 | archivo ITEMAS a cargar, y presione el boton
docurmentos imms-mzsay-.x.n.uh “Abrir”
magenes v ¢ i pmmaan i g it
Nembre: | [TEMAS ALEMAN Todes Tes archives v i
Yo l? IS Cancutar ichivo | Ningin archivo seleccionado
LT —— - J

Descargas:

Importante:

: por <
Todos los derechos resenvados




Validacién de la informacion del archivo ITEMAS por el SEINEF:

sinefcapa.inab.gob.gt

@Empresss R informes A Repertes  [Y]Libro Blectrénico Netasdeeno 8 A o0

”

[} E
PruebaSEINEF S A @.

Cargar Archivos ITEMAS
Seleccone af archivo oe excel

Seleccionar archivo | Ningun archao seleccionado

Emar
Su Archive d& Excet Contiene Errores, portavor revise el detalle sigulente. luegd
ajar POF
Hogs Celda Error Erren
/ MAS A9 \ La Fecha esta fuesz ded rango def periodo
I MAS e \ Producto No Baste
IMAS G Especie No Enste
I nal A8 \ La Fecha esta fuera def rango def penndo
I TRANS G9 | Producto No Exate
TRANS o Producto No Bxnte
l TRANS o l Ne hay udicents ock pars este products
\ TRANS 09 ] No hay sdficiente stock pars exte producto
\ TRANS TRANS I :\V‘:x'i;r;;::r::f: Producte Ongnal o5 diferente ol Totad
\ b G / 8 Yolumen ¢5 menor del stock
\ 5P€ G17 V4 Bl Volumen e3 mencr del stock
‘ fion / Pl Vodiimen s maonse dol dock
~ r
N -

Si su informe ITEMAS,
presentara errores, como
fechas, nombres de
productos y especies
incorrectos, o
simplemente no contara
con volumen suficiente
para descargar algun
producto, el sistema
detallara la Hoja, Filay
columna donde se
encontrara dicho error
para que proceda a
corregirlo

TIPS AIUYULL YL A IR TIPSR FASTIVAAS TR 1T T VR SR T APV -~ FULLE DT LTI IRIL Y SRR A

~ W =

b.gob.gt

I SEINEF | CAPACITACION]|

@Empresas @ Informes |4 Reportes  [T)Libro Electrémico

PruebaSEINEF S A @

Notasdeenvio & Administracién i) Estadisticas

Cargar Archivos ITEMAS

Seleccione el archivo de excel

Cuando el SEINEF valida

que toda la informacién
presentada en el ITEMAS,
esta correcta, le dard el

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccion

Envar |
— — —

¢ :Archivo Cargado con Exito

T

“) mensaje “Archivo Cargado

con éxito”, esto es el

Descargas Importante: equivalente a presentar su
libro en la oficina de INAB,
proceso que ahora dura

segundos.

Maderas |

dn Intemacional de



Ingreso de informes trimestrales en linea:

Menu: Informes; submendu; Ingreso electrénico de informes

pecias %] sinefcapainabgebgt x|

) seinefcapainabgob.gt

Las empresas tienen la opcién
de realizar su informe de

manera electrénica y en linea,
para ello deben ingresar en la

seccion “Ingreso electrénico de

ProggusEigr = S TS e e
~— Y e s informes”.
Ingreso de Informes
Penodo | G0 Fecha Firal de Informe m
Exado | fxraco v|
Gara
Ttulo
Penodo ™ Fache Final de Infseme Fecha du Corge fstado 513

N 06703/%4 SIN MOV

4.1 ) —_—
8] X 0w a0 ACTNO &

13 03 0603e ACTVG =
" bk novs G401 ACTWVO &

Imponante

Tcapa.snab.gob.gt

| SEINEF | CAPACITACION | IEE

1. Ingrese el periodo del informe. 2. Seleccione la fecha
QEmpresas @ informes fmpenes L) final de dicho informe. 3. Seleccione el estado “Activo” o
PruebaSEINEF S A @, “Sin Movimiento”. 4. Presione o boton “Grabar” para

generarlo.

Ingreso de Informes

——

— W
7 Ponodo| 1.1 = Fecha Final de ﬁ 3 13 - 5
W00 | < < " e | L0320 =
Pt T
=3l 1 )
( Grabae ’ d | m m j v 13
-
Titwio $ ) J S g 1
1 19 W 1N 2 13 14
41 2013 113 06/03 10
« 12/ 7 1% W 2 N R .
31 2013 30/03/13 06/03/1 *
133 4 2% %0 8N e
2013 0/06/13 PN | 9 B X &
1 21 310113 04/93/1 S—— &

lures, marzo 31, 2004

Descargas importante:




tapa.inab.gob.gt

SEINEF | CAPACITACION|

Qlyrmn Rtk A Reportes () libre Bectrinico_Nctacdeonio R bdoisistuicin o Eadictin,

PruscaSEINEF S A [ Como se ve en pantalla se ha generado el informe, por lo
que para proceder a ingresar informacion debe presionar
Ingreso de Informes el botdn de “ingresar productos”
Peniodo | 0.0 Fec
Estado |£stodo '[
Granar
TRule
Fecha Fnal de Infoeme Fecha de Carge
e M 204 30314 0638 ACTNVO & =
[ J— -
4 TS T o o e o by e e e e = = SRS e
3! 2013 300513 06/53/13 ACTIVO & 11
21 2013 3000813 08/ ACTVO G
1R 2013 o 04/0314 ACTVNG &

Importante:

I,Y 3 senefcipr. b gob.gt x

nefcapa.inab.gobgt

Ingresos:
1. de bosque

2. de otra empres
3. de importacion

Ingreso de Informes Trimestrales
iodo: 1.1 Ano: 2014 Fecha de Presentacion: 31/03/2014

INGRESO MATERIA PRIMA [—meso EMPRESAEMPRESA 505 OE IMPORTACION TRANSFORMAGON € b'uom‘"&&j"m""""'é'ehoou" SOUCTOS |
NOTAS DE ENVIO ANULADAS . |
L. Ingresos osque).
Transformacion: Ongresce de Bosqus)
F Seccion donde se e
#cha dad Ermusoca ‘umdo EgFESOSZ \
Tipo de Nota de Envio hero de Documento | 0 ) . .
R ‘ transforma nuestros Salidas de su inventario
roducto | . . MO
productos de inventario .
Volumen (m3) ‘ Pt por medio de facturas
Taule
Fecha Entidad Emesoes Tipoge Neta de No.Nota defrmie  Producte Espeoe Vohsnen (m) o

Regrstio

rveo

Mo May Regntros




~y ITHITILOP O IEV VYL

— osfcacainanosher

Ingresos:
1. de bosque imes % Reportes (Y] Libro Electrénico Notas de envi
Con notas de envio de INAB o guiade [

transporte de CONAP

lireso de Informes Trimestrales

Periodo: 1.1 Ano: 2014 Fe.
INGRESO MATERIA PRIMA [ INGR&SOﬁ RES Emm ! X RESA. I l” MPORTA

Ingresos de bosque:
1. Ingrese la fechgp 2. Seleccione la entidad emisora
(INAB o CONAPJ 3. Seleccione el tipo de

NOTAS DE ENVIO ANULADAS |
INGRE os de Bosq
Fecha | [
Tipo de Nota de Emio | NOTA DE ENVIO LICENCIA ~ | Nimero de Documento | 0
Producto [ || Especie |
- ~
Voluman (m3)

NOTA DE ENVIO
LICENCIA

PINUOO

140114 INAB 233223

5. Seleccione el producto y la espetie.
6. Ingrese el volumen y presione el

botdn de “Agregar producto”

Esta opcion es para editar el
registro ingresado, por si por
error se capturo alguna
informacion incorrecta.

ieinefcapainabgobgt

Ingresos:

2. Empresa — Empresa: cuando la documento [« et deens B A4

que ampara el ingreso sea un factura o Nota
de Envié de Empresa

Prqgducto Ingresado
Peri : 1.1 Ano: 20
»msowmm_] NGRESO EMPRESA-ENPRISA ‘

NOTAS DE ENVIO ANWLADAS ;

Ingresos de bosque:
. Ingrese la fecha. 2. Seleccione el tipo de document

Fecha

Sena

Producte

NIT {Emison) | AT

Espacie
— -

-~

o —w—

-
<

Seve

. 2
o7/0Ma Facturs A :;‘(ff:‘ ™ FINUM
02

6. Seleccione el producto y la especie
7. Ingrese el volumen y presione el
botdn de “Agregar”

Esta opcion es para editar el
registro ingresado, por si por
error se capturo alguna
informacion incorrecta.




~5 B R A ~

nefcapainabgobgt

Ingresos:

Pecvenxce Noteyed LB “ &

3. Importacion:
Ingresos de bosque:

Cuando el ingreso es amparado por una

pdliza de importacion. . o,
importacion \

1. Ingrese la fecha. 2. Ingrese el nimero de pdéliza de

fe f_r_es_entncién: 31/03/20
Tacion [ TRANSFORMACION DE 105 ] EGRESO DE PROOUCTOS |

NOTAS DE ENVIO ANURADAS |
INGRESOS JJE ORIGEN DE IMPORTACION.
Facha Ingreso [ B Mo Pdiza de Impetacién ‘F il
Predutte || Especie \ =
¢ — [

Volumen (m3) | 0.00

Volurmen (m3)

oa/ 14 13233

1200 /7
6. Seleccione el prodlicto y la especie. \ -

7. Ingrese el volumen y presione el

alguna informacidn incorrecta.

Esta opcion es para editar el registro
botén de “Agregar” ingresado, por si por error se capturo

fcapa.inab.gob.gt

Transformacion de productos:

Seccidn donde las empresas pueden realizar

movimientos internos de su inventario. ‘
= |
Ingreso de Informes Trimestrales

Periodo: 1.1 Afo: 2014 Fecha de Preseftacion: 31/03/2014
INGRESO MATERIA SRINA ] INGRESO EMPRESA-EMPRESA ] INGRESOS DE IMPORTACION | TRANSFORMACION OE PRODUCTOS [ EGRESO 0€ PRODUCTOS |

| NOTAS DE ENVIO ANULADAS

Para realizar la transformacion de algun
producto presione el botdn “iniciar

transformacion”

¥ —
TRANSFORMACIONES REAUZADASTTRASLADO

Productos Originales Productos Resutantes Transformacion
Taule Titulo
Veturmen Vohumnen
Fecha Producto Especie (m%) Fecha Producio Epece (m3)
Neo Hay Regatros No Hay Registres
Volumen Total Origen Volumen Total Trans.



QY LI WOTNISEPAIND JCOG n

wefcapainab.gob.gt
na =
Seccién: PRODUCTO ORIGINAL: Seccién: PRODUCTO RESULTANTE:
1. Ingrese la fecha (sirve solo como 1. Ingrese la fecha (sirve solo como
referencia del cambio) |strz f referencia del cambio)
2. Seleccione el producto y la especie que de|f 2. Seleccione el producto y la especie que

desea transformar (solo apareceran los que 14 resultaron de la transformacion.

tienen disponibilidad en su inventario 3. Ingrese el volumen resultan presione

3. Ingrese el volumen a transfor el botdén “Agregar”.

presione el botén “Agregar”

oductos Originales
ha Producto Vehunen

PINUM

. . Vgmen
[3vevane | T [maosra N TROZI~ | Nombre Cietiico: Pinus | 1040 Focka Producto (3
maGminol I ml - » 11020
-y, U J
, D'pm‘* . . . m . .
\ %0 Y Volumen disponible, segun el
b producto v especie seleccionado
- - "'m ‘h 'ﬂu‘c
" Yolurren
Fecha Producto Espece tm3) Fecha Productis Espedie ?’S\xﬁen ;:*::a;
No Mey Registros No Hay Regrstres
. D 1

e IMPORTANTE:
i Para el cambio de género Pinus, usted puede realizar lo siguiente:
1. Colocar en la seccidn de “Producto Original” el producto que tenemos en inventario y deseamos
cambiar el género, ejemplo:

a. MADERA EN TROZA PINUOO 10

b. MADERA EN TROZA PINUMI 10 »
2. Colocar en la seccion de “Producto resultante” el mismo producto solamente cambiando el género de
la especie

a. MADERA EN TROZA  PINUSP 20

Producto __ Especae ___ Volumen (m3) Nroductos Resutantes Transformacion
v || 0.20 l F Procuzto Espacie Volumen (m3)
|‘s§ v 11 Volumen
Aglegal

e MADERA EN TROZA  PINUMI 10.00
0/ MADERAENTROZA  PINUOO 1000

01 MADERAENTROZA  PINUSP 2 ]

IMPORTANTE: Recuerde que la sumatoria de ambas secciones debe ser igual para poder finalizar el
proceso.




N SR Y RA

PruebaSEINEF S A Q.

Ingreso de Informes Trimestrales
T'anﬁiﬂiﬂaﬁién ‘:ﬂnﬂlll’lda
Al terminar el proceso de transformacion presione el boton “Finalizar transformacion” y el proceso sera

”

nuevamente el botdén “Iniciar Transformacion :

\ | Incar Trantormacin J

TRANSFORMACIONES REALIZADAS (TRASLADO INTERNO DE INVENTARIO).

E finalizado regresando a la seccién de inicio, si se desea ingresar una nueva transformacion presione ucios ]
r

Productos Onginales

Productos Resultantes Transformacion

Taule

Titulo
Volumen

Fecha Producto Fspecw )

Vodarren
(m3)

Products Espece

01 MADERA EN TROZA PINUMY 10.00
e MADERA EN TROZA PINUCO 10.00
Volumen Total Origen  20.00

310V MADERA EN TROZA PINUSP 2000
Volumen Totsl Trans. 2000

impoctante

El proceso de transformaciéon debe cuadrar en ambas secciones, de lo contrario al intentar terminar el

inefcapainab.gobgt proceso, el sistema lanzara la alerta hasta que los datos cuadren.

bl

-

__Ingrese de-inforries Trimestrales e T T o

(S ~ | La Transformacion no se puede terminar hasta que el producto original sea igual al ‘,
= Mraafommado_ _ _ e =——
Periodo: 11 ARo: 2014 — Fecha de Presentacidn: 3110312014
INGRESO MATERIA PRIMA | INGRESO EMPRESA-EMPRESS | INGRESOS DEIMPORTACION | TRENSKORMACION DE PRCOUCTOS | EGRESO DE PRODUCTOS |

NOTAS DE ENVIO ANULADAS |
TRANSFORMACION DE PRUDUCTOS (TRASLADO INTERNO DE INVENTARIO).

nciar Tranformacién
Terminar Trarformacidn
Cancelar Tranformacion
Producios Onginales
Fecha Producto _ Especie _ Volumen {m3) | Productos Resultantes Transformacion
7] o |5 J 000 Fecha Producto Espece Volumea (m3)
Dpenble =) - v || Volamen
o Agreg
Aguaga
¥hulo Thulo

s MADERA EN TROZA  PINUSP 30.00 30 il MADERA ASEPRADA PINUSP "0 m ‘
vokmmen Tors 3000 VoumenTold 1900
Origen ~ V4 Trams. -~ =



| Sedostbnombstesoimen, |
inefcapa.inab.gobgt

VML T W e e e e e e

Periodo: 1.1 Ano: 2014 Fecha de Presentacion: 31/03/2014
| IIGRESO MATERIA PRIMA | NGRESO EMPRESA-EMPRESA | 1NGRESOS DEIMPORTACION |  TRANSFORMACION DEPRODUCTOS | BGRESO DEPRODUCTOS
- |
|

uando el proceso esté completo y los datos cuadrados, presione el boton “Terminar transformacion”, o
ancelar la transformacién para eliminar el proce

Tormnar Tranformacidn
Cancelar Tranformacida
Productos Onginales
Fecha Producto _ Especi _ Volamen {m3) | Productos Resultantes Transformacién
':_u |54 =4l 600 Fecha Producto Espocie Volumen (m3)
Dponitie L ) 7 |} ¥} | Volmmen |
000 Bgregar
Agreg
Toulo
= Volumen  Huren
ko Techa Producto Especie () Regotr
Fecha Producto specie Veloyen
a tm3) IR MADERA ASERRADA  PINUSP 1900 - |
30 MADERAENTROZA  PINUSP Pl 0V LEPA @p .00 '
Volumen Total 20.00 03 ASERRIN @p 500 -
’ Volumes Total 30.00
Troes
TRANSFORMACIONES REALIZADAS (TRASLADO INTERNO DE INVENTARIO).
Productos Onginales

Productos Resultantes Transformacién

nefcapainab.gob.gt
PruetaSEINEF S A (e

Ingreso de Informes Trimestrales

- £ ~ 8. .10

Cuando los datos son grabados por medio del proceso “Terminar Transformacién” el sistema mostrara el
listado de las transformaciones realizadas. Siempre quedara habilitada la opcidn para ingresar nuevos
procesos de transformacion

o Tranformacién

TRANSFORMACIONES REALIZADAS (TRASLADO INTERNO DE INVENTARIO).

| Productos Re&manles Transformacion
——— TR oy

v MADERA EN TROZA anNusP 220

Productos Onginales === —

30114 MADERA EN TROZA | PINUMI 1040 \
310314 MADERA ASERFADA | PINUSP 19.00
MOV MADERA ENTROZA | PINUOO 1000
31/03/14 LEPA wp 7.00
30V/14 MADIRAEN TROZA | PSP 3540
31084 Aserin <pp a0 7’
~ Volumen Total Ovigen 50,00 -




URT 1) semebcaprinabgobgt  x
nefcapainab.gobgt

Egreso de productos:
Seccidn donde se puede dar salida a su inventario
por medio de factura

1. Ingrese la fecha

2. Seleccione el tipo de document A
s Trimg
014 Fecha de Presentacion: 31/03/2014

3. Si es factura, ingrese la serie
4. Ingrese el numero del documdgnto

NOTAS Dk £HVIO ANULADAS

umento | Factura

Fecha Egreso | 1'*:-:14

Serie : A Nameso 2

PINUSP iz
Noméce Ciantifico Pinus spp
| DISTING PRUSBAS

Producto | MADERA ASERRADA |»

Volumea m* | 11.00

Disponible, segln .
Tipo de Venta | NAQONAL

producto y especie Muicgls [l

L GUATEMALA

seleccionado ™— e N
-

5. Seleccione el p

apareceran los que te

Producto Epecw . .
inventario)

6. Ingrese el volumen

7. Ingrese el nombre del comprad
8. Seleccione el tipo de venta

9. Seleccione el departamento y municipio

:tJ [ seinefcappinabgob gt X
nefcapa.inab.gob.gt
PrustaSENEF S A 0

Ingreso de Informes Trimestrales
Producto Ingresado Correctamente

Periodo: 1.1 Ano: 2014 Fecha de Presentacion: 31/03/2014
INGRESO MATERA PRIMA | WNGRESO EMPRESA-EMPRESA |  INGRESGS DE MPORTACION | TRANSFORMACION DEPRODUCTOS | EGRESO DE PRODUCTOS

- NOTAS 06 ENVIO ANULADAS .|

EGRESO DE PRODUCTOS.

Fecha Egeasc| 7 Tipo de decumento [Facturs .
: | Nimero [N Decurments.

Al presionar el botdn agregar, se generara la [o] Especie ; v

linea del registro deseado. | Comprador [
*  Depactamento | -

Muncipn | ~]-— Codige RNF I

- ’Wmﬂ; Cupeadie

Munvcipo

NACIONAL GUATEMALA MXCO

DESTING b



INFORMACION IMPORTANTE PARA GENERACION DE REPORTES:

mensaje.

IMPORTANTE PARA GENERAR REPORTES EN SEINEF:
El SEINEF genera informes en formato PDF en ventanas

emergentes en su navegador web. Si por alguna razén en su
navegador los mismos no son desplegados verifique que los
mismos estén habilitados. Por favor siga los siguientes pasos:
1. Algenerar el reporte aparecera un mensaje en parte
superior derecha de su navegador, dar clic ha dicho

Desde Hasta
[onovaou & [svovon k]
| Ganeear PDF _Ganecar
Taulo
petie

Taulo

Tipo Nota de

Producto
frwio

Entidad Eminces

Volumen ")

Volumen (m")

2.

3.

Al dar clic a dicho mensaje, aparecerd un cuadro de
dialogo, para que usted permita que su navegador
despliegue la informacidn en las ventanas emergentes,
por favor seleccione la opcidén “Permitir siempre pop-ups
de seinef.inab.gob.gt”

Presione el botdon “ok” y vuelva a generar los reportes
que sea consultar en el SEINEF.

_

| Se han bloqueade los siguientes pop-ups en esta pagina:

"

4

7 Mpy/186.151,231,17 industrias/ReplngMateriaPrima.aspy
17 /.’13&!S1.231.1,’-!/=ndu;u|u"F;glngMgtgmpvimu 230%

) btp//186.151.231. 171 industriss/RepingMateriaPrima.aspx

(®) Permitir siempre pop-ups de senefcapa.inabgob.gt
Seguir bloqueando pop-ups
~
Adrminstrer bloquee de pop-ups. ( Ok

:porte de Ingresos de Materia Prima

ide Hasta
012014 jm [51o20 | &
Trulo

espece Volumen (m")

~
Il ————

A

. -
XL =

N\
/



Menu: Reportes; submenu; Ingresos de materia prima

g |1 seinefcapainab, gob gt
efcapainabgobgt

*

Reporte de Ingresos de Materia Prima

(e &= 2
(Geaerar |

‘Omxlﬁ — —15_
| Generar POF |

El reporte en pantalla, se genera al

presa Forestal

Todos los reportes del SEINEF,
permiten seleccionar la fecha que se
requiere generar el mismo, teniendo
la opcidon de poder generarlo en

freres A

Mo MNP, F2IR

Noentre dei SSTEMA ELECTROMICO DE IWORMACON DE EMPRESAS FORESTALES
Propeetario

NY M2 Tombonre
Dweccutn Ed

Focna de Wmpresstn  OBOYE

' neal " _ e Ere fFa pantalla, o bien en formato PDF.
presionar el boton “Generar”, H Propeetario [SISTEMA ELECTRONICO DE NFORMACION DE EMPRESAS FORESTALES
donde se despliega un resumen y el 23234232 |[Tetétono |
detalle de reporte solicitado eTRoPoTA | ~ TieTRoPOLTAA
miento ||[Usuano que Consulta ProabaSEINEF S A
echa 5160 |0670322014
Resumen
Teule
MADERA EN TROZA B 10,00
Volumen Total (m") 10.00
Detalle
Nota Lo Entedad Emoons Tipo Nota de Biwio Producte Volumen (m") Seldo (m")
NOTA DE ENVIO
1470144 aRa INAB irning MADERA ENTROZA | PINUOD 1.00 10,40
Voksmen Total (m”) 10.00
El reporte en formato PDF, se genera al
() 186,151.231,17V/Industrias/Reportes/e1a54078 £3ed-4a 31 Be56-e5F1 Se28eeS3 pif presionar el boton “Generar PDF”.
Dicho reporte puede ser descargado y
guardado en su computadora o bien
y — para ser impreso.
INSTITUTO NADIONAL DE BOSQUES
“ Satema de Inh Se Empe “SUINCE- l
inab \ IMPORTANTE: Todos los reportes
) .

contienen el logo de la empresa, si el
mismo ha sido cargado al sistema.

MADERA EN THROZA NUOO e
Totwsns (") woe




Menu: Reportes; submenu; Ingresos de empresa —empresa

| i’ [ senefaprinabgob.gt X
nefcapainab.gobgt

Reporte de Ingresos de Otras Empresas
po 9 P Todos los reportes del SEINEF,
Dasdem =— = = Fasta o e . .
T B Tocess 5 2 permiten seleccionar la fecha que se
.‘_ _— ’ — —" _‘ i . . .
Generar POF ‘ R requiere generar el mismo, teniendo
la opcion de poder generarlo en
ion de | sa Forestal
El reporte en pantalla, se genera al R esEIEE S A e R o pantalla, o bien en formato PDF.
presionar el bot6n “Generar”, propuetana 515 TEMA ELECTRONICO DE INFORMACION DE EMPRESAS FORESTALES
donde se despliega un resumen y el Zm“’“ |[Tetehons I
detalle de reporte solicitado METROPOLITANA |[Subregian TAETROPOLTAIA
Usaiano que Consulta PruebaSEINEF S A
| 03i6n 060272014

Resumen

Volurmen (m")

MADERA EN TROZA PN
PARTES DE MUEBLES PINUSP
TASLEROS AGLOMERADOS LISOS o0
Velumen Total (m")

Detalle

Documento

240
1140
300

Selda (m")

Vedurnen i)

oo A 2212

mias i - -

MADERA EN TROZA

N

36.151.231.17 V/industrias/Reportes/ 14924877 -379b-41a3 - bO5b-556b44692 1 7c pdf

PINUNY

2400

wrn

220

e

El reporte en formato PDF, se genera al
presionar el boton “Generar PDF”.

g INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES

4» Sistema Elactronico de Inf on de Empresas Forestales -SEINEF-
inab e |
wearamary nreses de

UL

38

Dicho reporte puede ser descargado y
guardado en su computadora o bien
para ser impreso.

IMPORTANTE: Todos los reportes
contienen el logo de la empresa, si el

)

LY

dombre de la Empress PIUshaSEINEF S A No. RNF:  IF-237%

dombee del SISTEMA ELECTRONICO DE INFORMACION DE EMPRESAS FORESTALES
Mropietario:

o 22N Teléfono:
dreccien 5

Region:  METROPOLITANA

Scbregion:  METROPOLITANA

mismo ha sido cargado al sistema.

b \ad

SA

RESUMEN DE PRODUCTOS/ESPECIES

MADERA EN TROZA

PINUNS

M




Menu: Reportes; submenu; Ingresos de importacién
2 ]

ainab.gob.gt

Reporte de Ingresos de Polizas
—Dowr = = = TEE T = e

L
—

< Qvﬂ_fmtx_
| G

(1170372014
_— —_—

Todos los reportes del SEINEF,

permiten seleccionar la fecha que se
2

El reporte en pantalla, se genera al

mpresa Forestal

presionar el botén “Generar”,

mgresa |[PraebaSERIEF S A

To RNF

— - requiere generar el mismo, teniendo
la opcidn de poder generarlo en
pantalla, o bien en formato PDF.

J}F-2376 T

donde se despliega un resumeny el Jo#tano [SISTEMA ELECTRONICO DE INFORMACION OE EMPRESAS FORESTALES]
. 23234232 [Teléfone | |
detalle de reporte solicitado 5 ]
METROPOLITANA  iSubregion [IMETROPOUITANA |
R JUsusrio quo Consulta  [PrucbaSENEF SA |
elha Imoro [06°0372014 |
Resumen
Tiule
MADERA ASEFRADA CUPRLY 200
Volumen Total (m") 1200
Detalle

Volumen {m"
2w
12.00

Producto

MADERA ASERRADS

oatene -13233185 cuPRLy 12.00

Volumen Total (m")

El reporte en formato PDF, se genera al

nixiois ) presionar el boton “Generar PDF”.
5.151.231.171/Industrias/Reportes/*

70034 74-6¢10-4287-816¢-038d0aaa 1628 pdt .

- S —— Dicho reporte puede ser descargado y
guardado en su computadora o bien
para ser impreso.

[ INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES
b1 2 PR & A IMPORTANTE: Todos los reportes
\na e da contienen el logo de la empresa, si el
mismo ha sido cargado al sistema.
ke @0 s Empress: PructaSEINEF SA No. RNF;  IF-2370
nben ol SISTEMA ELECTRONICO DE INFORMACION DE ENPRESAS FORESTALES
ppletario:
3402 Telélono:
receion 5
glon:  METROPOLITANA Subregion:  METROPOLITANA
ndmients Usuario que consalis PrustaSEMNEF
SA

cha de Ingresidee  OBON20M4

2376

RESUMEN DE PRODUCTOS/ESPECIES RESAS FORESTALES

Producro

MADERA ASERRADA

12.00



Menu: Reportes; submenu; Egreso de productos

capainab.gob.gt
|
Reporte de Egresos/Salidas Todos los reportes del SEINEF,
ORidt wem == == IR e o permiten seleccionar la fecha que se
G oo | B [3vo3201 3] o . . .
e T T — requiere generar el mismo, teniendo
_Generar POF_ Generar | L
la opcion de poder generarlo en
El reporte en pantalla, se genera al de Jresa Forestal . pantalla, o bien en formato PDF.
. . F u 23N
presionar el botén “Generar”, RLPVebsSENEE S A, o RIE RE.2376 .
) Jano [SISTEMA ELECTRONICO DE INFORMACION DE EMPRESAS FORESTALES
donde se despliega un resumen y el 2232 [Telétono [
detalle de reporte solicitado b -
METROPOLTANA ___ [Subeegion JMETROPOLITANA
Rend: | {Usuario que Consulta baSEMNEF S A
F echlimpre s 10602014

Resumen

PINUS?

Volumen Total tm") 11.00

Detalle

Mroducto
31703714 A 24 MADERA ASERSADA | PRNUSP 100 1.00
30 A u MADIPA ASERRADA | PSP 1.00 2100
Volumen Total (m*) 2200
El reporte en formato PDF, se genera al
- — _— — : presionar el boton “Generar PDF”.
186.151.231.171/Industrias/Reportes/d640c4 311153 -4b64-B46a- 7 2¢ i
Dicho reporte puede ser descargado y
guardado en su computadora o bien
para ser impreso.
INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES
iy s Slectrinice de tnlormecin de B Soradtales:SENGE: IMPORTANTE: Todos los reportes
nao Cnreni i piatistin tividiads contienen el logo de la empresa, si el
] mismo ha sido cargado al sistema.
Nombee de las Empresa: PrushaSEINEF S A No, RNF: IF.2376
Nombdes del SISTEMA ELECTRONICO DE INFORMACION DE EMPRESAS FORESTALES
Propietano.
NIT: 23234232 Teltfono:
Direccion: s
Regidn:  METROPOUTANA Suteegionsl:  METROPOUITANA
Rondimiento Usuario que consulta ProabaSEINEF
SA

Fecha de Impresion: 062014

RESUMEN DE PRODUCTOS/ESPECIES

2376
RESAS FORESTALES

MADERA ASERRADA

PINUSP

"o



Menu: Reportes; submenu,; Emision de notas de envio de empresa:

sainabgob.gt
g
Reporte de Egresos/Salidas Electronicas Todos los reportes del SEINEF,
I Fasta T T ™ ey . .
——— e 2 permiten seleccionar la fecha que se
y E | 31032014 ;-
—_— s . - . . .
T Gane requiere generar el mismo, teniendo
orestal la opcion de poder generarlo en
RAS DE PRUEBA, 8.4 Fbo. RNF F-100 .
El reporte en pantalla, se genera al omnm)ocemusu} 2 pantalla, o bien en formato PDF.
presionar el botén “Generar”, 11111111 Jreietono {
. fn DIRECCION OF PLMNTA DE PRUEBA
donde se despliega un resumeny el BETROPOLITANA Futregan METROPOLITANA
‘s im0 Wsuano qus Consuta PIADERAS DE PRUEBA SA
detalle de reporte solicitado ey Ty

Thulo
Volumen (n")

SBEGU

LEPA P 335

1A8LA CIOROD 248

TROCRIA Ry 25.00

Volumen Total tm") 40.80
Detalle

Saldo imY

SL032013 120000 am 338 TROCHLA L B[00 2500

04032014 120000 am. 236 LEPA e 335 2835

04032014 120000am. 237 TABLA CEDROD 248 $0.80

06/03/2014 120000 am. | 238 ACANALADO ABEGY 10,00 4030
Vohumen Total (m*) 4080

El reporte en formato PDF, se genera al

Doc. de Eareso

HEIEIE:

Totales (mt"

presionar el boton “Generar PDF”.
Dicho reporte puede ser descargado y
guardado en su computadora o bien
para ser impreso.

IMPORTANTE: Todos los reportes
contienen el logo de la empresa, si el
mismo ha sido cargado al sistema.




Menu: Reportes; submenu; Notas de envio anuladas

@Emp

| SEINEF | CAPACITACIO

Notasdeervio 8 Admine

Todos los reportes del SEINEF,

P
PruebaSEINEF S A Q

(Y] Libeo Blectromico

4 fep

la opcidon de poder generarlo en

El reporte en pantalla, se genera al

pantalla, o bien en formato PDF.

permiten seleccionar la fecha que se
requiere generar el mismo, teniendo

presionar el botén “Generar”, - eporte de Notas de Envio Anuladas
donde se despliega un resumeny el | Generar FOF Generar
detalle de reporte solicitado n de la Empresa Forestal
Morfbre NQE Empresa [PruebaSEINEF SA  |INo RNWF JUF-2376 ‘
[HorRre dol Phgetano [[SISTEMA ELECTRONCO DE INFORMACION DE EMPRESAS FORESTALES|
T 23234232 |[Telefeno 1
Regi OPOLITANA  |[Suteegron IMETROPOLITANA
RendNiento il [lUsuane que Consulta PrusbaSEINEF S A
Fecha impresion 11061032014 N
Detalle \
alo
Fecha Nota Ervo Penodo Motvo
30/0813 2% 2 MAL LLENADO
3005013 39 21 CUENTE RECHAZO LA MADERA

51.231.17 1/ Industrias/Reportes/9eQ868e-8acT-4e00-91¢7 1d: ;-I'

=%, INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES
gb Sistema Electronico de Informacion de Empresas Forestales -SEINEF-

Notas de Emvid Anuladas

re do la Empresa: PrucbaSEINEF S A No, RNF;  IF2376

El reporte en formato PDF, se genera al
presionar el boton “Generar PDF”.
Dicho reporte puede ser descargado y
guardado en su computadora o bien
para ser impreso.

IMPORTANTE: Todos los reportes
contienen el logo de la empresa, si el
mismo ha sido cargado al sistema.

re del SISTEMA ELECTRONICO DE INFORMACION DE EMPRESAS FORESTALES
tarioc
2304202 Telédone:
‘o 5
x  METROPOLITANA Subregion: METROPOUITANA
nienta: Usuasio que consulta PrusbaSEINEF
SA
deo impresion:  OMO2014
REPORTE DE NOTAS DE ENVIO ANULADAS
Nota de Eovio Periedo Maotive
013 2350 21 MAL LLENADO
012 2380 I 21 l CLIENTE RECHAZO LA MADERA

300613 3% PA)

IEEECEG

MAL LLENADO
CUENTE RECHAZO LA MADERA




Menu: Reportes; submenu; Informes trimestrales

| SEINEF | CAPACITAC

() Uibeo Blectrdnice

& informes i Reportes Netas de ervie

@ Empresas
PruebaSEINEF S A @.

Informes Trime,

El reporte “Informes trimestrales” es el
resumen de todos los reportes que se
han cargado al SEINEF.

También se puede imprimir el Informe
de Carga Inicial (IECAI).

En esta seccidn se lista el correlativo

de informes, el afio de gestidn, la fecha
Que se cargo dicho informe, el estado y
sd puede visualizar el resumen del

R

41 2013 311213
ER | M3 307913
21 2013 30/06/13

LA 213 N3

Importants

ACTIVO

SIN MOVIVIENTO /A \
ACTIVO l R

ACTINO “~ ,
ACTIVO \ a /7

Este es el formato oficial del informe
™ .
| findustria rtes/d0SfAdch-2c 0-22 . . trimestral del INAB, el cual se genera
1861512314711 strias Reportes/dosre .45 sabd $05140c4 4. pal! .
— el dentend BN Eeddefiiclinté en cada informe cargado al SEINEF, el
INFORME DE EMPRESAS FORESTALES N cual contiene detalle de productos y
No. Registro RFN: IF-2376 especies, saldo anterior, ingresos,
Nombire: PrmcaSTINEY SA Proolstano: SETEMA ELECTRONCO DE Fama: . . .
SFORCCN D e transformacion, salidas y saldos finales
Direccion. TelFax: Neos.  mwm .
Fechs: Jeviou Obasrvacienas: en el periodo presentado por el
Seno Artecor (M) Ingrescu (M| Producode (M WVersas (MO} informe
Vohrran Vokurer Yok Voo Votsrw R S
oot _— — [P PR SSSE [T RS e U B
TARLEROS L od 100 e Ll on 000 oG o 300
AGLOMERADO
guﬁl
ASUITN L 08 00 s 0 a0 400 D30 o uem
COLLUMNAS o0 s S0 10 Ll 00 oac o o»
LERA AL £ L] Qm L Q0 20 000 oo 3000
NASERA CromO0 mo e Ll om0 20 o000 000 7w
Lazgaade
NASERA POAL "R am am a0 200 o0 v W
LAzgmaADs
NASE A ass e em 00 o "o "o o« AT &
|AFERRADS
NACERA SaEuA ) e "o ™ 000 0 0 5000 ANTO
PALLETS Feas uw o . oo 200 00C v 7o -
PARTES OF Poase me o 00 00 o0 000 000 e ~
CMUEICE .
L |




Menu: Reportes; submenu; Ingresos electrénicos Todos los reportes del SEINEF,

PR NI UUR S AR T senecepaesngengt X L . permiten seleccionar la fecha que se

Slcipainabpoigt requiere generar el mismo, teniendo

Reporte de Ingresos de Materia Primal la opcién de poder generarlo en
El reporte en pantalla, se genera al D%l e = =iee e o | pantalla, o bien en formato PDF.

presionar el botén “Generar”, - H "_5
Generar POF Gemare = =

donde se despliega un resumeny el —
detalle de reporte solicitado prmacién de la Empresa Forestal

bee de 1a Empress [PruebaSENEF S.A No. RHF iF 2378
o ~

SISTEMA ELECTRONICO DE INFORMACION DE EMPRESAS FORESTALES

\p323iz32 [Teltone [ —
D, 15
[ReN IMETROPOLITANA ___ {Subregion: METROPOLITANA
[Rendignta | > Usuano que Consulta PrusbaSEINEF S A
{[Fecha 1 s10m |[06/032014

Resumen

MADERA ASEFRADA

Vohumen Total (m") 14.40
Detalle
Thuio
Fecha Mota Enveo Producto =pecie Volumen (m")
(e S Fg B 239 MADERA ASERRADA PINUMI a4
Vohumen Total (m") 14.40

El reporte en formato PDF, se genera al
presionar el botdon “Generar PDF”.
Dicho reporte puede ser descargado y
guardado en su computadora o bien
para ser impreso.

3151.231.17 V/Industrias/Reportes/47a63478- 424

6-445d afe7 -eb75587035 b pat

w. Sisterma Electrdnico de informaciéa de Empresas Forestales -SEINEF-

i (| IMPORTANTE: Todos los reportes
RNtdbaddt) NEreion Fectronicos Be Manera Prevs fe Productos Forestaies ) .
b \ contienen el logo de la empresa, si el
e de o Emproan:  PrucbaSENEF SA Mo RNF. IF-237¢ mismo ha sido cargado al sistema.
miwe del SISTEMA ELECTRONICO DE INFORMACION DE EMPRESAS FORESTALES
pletarss
n BIRDL Tekbtoso:
woclon, s I
pioe:  METROPOLITANA Subregional:  METROPOLITANA
ndimieats: Usuario gue consuita: ProotasSENEF l
SA

ha de mprsaide: 06002014 a

RESUMEN DE PRODUCTOS/ESPECIES
Producto Especie Volumen (m*)
MADERA ASERRADA PaNUM 1440 J

MADERA ASERRADA Pitvune 1420
Velsmen Tetal im") 1440



Mendu: Libro electronico; submenu; Ingresos
x ¥ 3 S¥GUA 2 - Dropbox 34 e

| SEINEF |CAPACITAC

senefcapa.inab gob.gt

pa.inab.gob.gt

Notas de emno

s

& Irfermes

@ Emgeeran

Pr NEF S

L'l Egresos

1. Seleccione el formato del reporte (el
cual puede ser en PDF 0 bien en s,
formato Excel)

Libro Electrénico

IMPORTANTE: los reportes “Ingresos y
Egresos” son los Unicos que la empresa
esta obligada a imprimir y resguardar
en archivos fisicos. Articulos 13y 14
del Reglamento para la Fiscalizacién de
Empresas Forestales.

Para tal efecto la empresa debe acudir
al INAB a habilitar sus hojas méviles, y
son estos reportes los que imprimira
en las mismas. Los mismos seran de

forma trimestral.

Tipo de Repote mato Reporte

2. Ingrese la fecha de inicio y final que

Ingreios - | POF .
_—— e
Hasta

se desea imprimir. =Désde

y ] -
—

- —
Genater

. 2 “" "
3. Presione el boton “Generar’ s

Impotante

Descargas.

I

[ TORIINEINTI Y]

186.151.231.171/Ind

DETALLE DE INGRESOS DE PRODUCTOS FORESTALES DEL 1. esem. 2014 AL 31, marzo. 204

Si el reporte es solicitado en formato
Excel, el sistema descargard un archivo
que contiene la informacion solicitada.
Si el reporte es solicitado en formato
PDF, el sistema generara un archivo

& que puede guardase en su

computadora o bien para imprimirse

en la Hojas Moviles autorizadas por el

INAB.

Focha de Ingreso Documento de Tioo de P E deo por
de Productos Ingreso Focostal Ingreso Espacie (m} ) (ng)
(RALS.Y ‘ll
TR0 2% MADERA EN TROZA PR 2400 0‘42
012004 230 MADERA EN TROZA PINULOO 1000 6‘
DaR2014 «13233285 MADERA ASERRADA CuPRLY 1200 6
002014 2% MADERA ASERRADA PV 1440 ore

El mismo ya cuenta con el espacio

respectivo, que es donde va la
autorizacion fisica que realiza la
oficina del INAB correspondiente.




IMPORTANTE: los reportes “Ingresos y
Egresos” son los Unicos que la empresa
esta obligada a imprimir y resguardar
en archivos fisicos. Articulos 13y 14
del Reglamento para la Fiscalizacién de
Empresas Forestales.

Para tal efecto la empresa debe acudir
al INAB a habilitar sus hojas méviles, y
son estos reportes los que imprimira
en las mismas. Los mismos seran de
forma trimestral.

Mendu: Libro electrdnico; submenu Egresos
x T L3 SIFGUA 2 - Dropbox X7 [ seinefcapainab.gobgt  x WU
ipa.inabgobgt
@mpresas @ Wformes 4 Repeetes Netas de envio
PrusbaSEINEF S A (:N ._?_, "' .

1. Seleccione el formato del reporte (el - -
cual puede ser en PDF 0 bien en =y Llf)r’o’Electrdmco
formato Excel) r,mm',h Formato de Reporte
2. Ingrese la fecha de inicio y final que Egrescs * || POF
se desea imprimir, — = Lesde — - T“: — o=
3. Presione el botén “Generar” \:’_('u‘ i — e

Descargas Imponante:

—

)

-

£6.151.231.171/Industrias/Reportes/4a3cc2e2-at

16,151.231.171/Industrias/Repor

DETALLE DE EGRESOS OE PRODUCTOS FORESTALES DEL. 1, enomo, 2014 AL 31, murzo 2014

Si el reporte es solicitado en formato
Excel, el sistema descargard un archivo
que contiene la informacion solicitada.

r

Si el reporte es solicitado en formato

Focha de Egreso Documento de Tipo de Pr Especie de ¥ por 1
o Procucton Egreso Forestal Egroso Especie [m3) £\ PDF, el sistema generara un archivo
123018 ‘m que puede guardase en su
Nioiabe SADERA BN TROZA PRAN PP |‘° computadora o bien para imprimirse
Py AVAOERA ENTROZA PYU0O %000 ,2‘ en |la Hojas Mdviles autorizadas por el
30a2ome MADERA EN TROZA PINUSP N0 12 INAB.
Skt < AR PRI T e Saat El mismo ya cuenta con el espacio

respectivo, que es donde va la
autorizacion fisica que realiza la

oficina del INAB correspondiente.




Menu: Notas de envio; submenu; Emision de notas de envio

fcapainab

Emisidn de Notas de Envié de Empresa:

- ' o
Las empresas deben ingresar a través del EF CAPAC'TAC'ON ’ . ‘ﬁ i\}'t

menu “Notas de Envio” y el sub-menu

“Emision de Notas de Envio de Empresa

Forestal” (D itee Boponie [ETIDRTN 8 2ominstocin [TlaaBear— o
& ¥Prvae e Notas de Ennvo de Empresa Foresta ’
~ o -
=y Seleteligngefvebleinol , o =-—
Convunn
Notas de Envio de Empresa Forestal © | Aiscién 6 Notss de nvio
EGRESO DE PRODUCTOS ELECTRONICO
Datos de fa Nota de Emvio Vigencia
Corelatne SENEF 31 Fecha de sahda | 04012014 o
Hoea de salda | 141 | O]
Destino
Emgeosa del Sacter Farestal (), Clants Find ~IM PORTANTE: el sistema lleva el control
de correlativo que toca utilizar por la
Datos Adicionales , I izad
Tios. o vablenle _—— - empresa, segun el rango autorizado por
No de placa 1 el INAB.
| Alacrbee el recoptor Ademas muestra el saldo de notas
Saido de fNotas de £ _ . . . .z
(w2 W"—' disponibles para impresion.
| va tiota Gradar Nota

Para generar una Nueva Nota de Envio de Empresa, siga el siguiente procedimiento:

MADERAS DE PRUEBA. S A@

Notas de Envio de Empresa Forestal
EGRESO DE PRODUCTOS ELECTRONICO

Datos de la Nota de Envio Vigenc:a
Correlatve SEINEF 239 - ¢ 103 | 10:03/2014

o

o = = e d I mm | v 13

Empresa del Sector Forestal (, Clierte Final 9 3 N 1
-~ — -— -

_een e e = 0 2 3 & % &

Datos Adicionales u ool n e o ou o

e 1% 0 1 R

1. Ingrese o seleccione la fecha y hora de transpogg#(recuerde que la fecha puede ser bs 2 7 2 »
posterior a la fecha de impresion de la nota)

2. Seleccione el destino

a. Empresa del Sector Forestal (es cuando trasladara el producto a otra empresa del
sector, ES NECESARIO INGRESAR EL NUMERO DE REGISTRO EN EL RNF

b. Cliente final, el sistema solicitara nombre y direccion a donde se trasladara el

producto




apainab.gobgt

nefcapa.inab.gq

@emp

& 1ot

44 Rep (Y] Libro Electrénico

|Notas de envio 3 Adman: i) Estadk

MADERAS DE PRUEBA, SA (B

Notas de Envio de Empresa Forestal

Datos de la Nota de Envio
Correlativo SEINEF

Destino

« Empresa del Sector Forestal

Cédigo del Registro Nacional Forestal

Datos Adicionales

Tipo de wehiculo
No. de placa 1

Nombre de! receptor

Saldo de Notas
m

Libusya bota;

Nota de Envio

de Emio Disponible

Fecha

EGRESO DE PRODUCTOS ELECTRONICO

Vigencia

240

Cliente Final
IF-2376

Camion 2 ejes

[ casesrr

[ empresa prUEBAS SEINEF S 4]

Fecha

Estado

—

3. Si la venta es a otra empresa del sector,
ingrese el nimero de registro del RNF

4. Seleccione el tipo de vehiculo para el
transporte e ingrese la placa del mismo

5. Ingrese el nombre del receptor del
producto.

» 6. Presione el bot6n “Grabar Nota”

de 4

Importante: Esta accion solo graba el
encabezado de la Nota, si por alguna
razén ya no se desea continuar la misma,
puede ser eliminada sin afectar nada en
el sistema ni la nota fisica.

Datos de I
Correlativol

Destino

Al grabar la Nota de Envio, se generara el registro de la misma y el sistema dara las siguientes

opciones, de la siguiente manera:

(Importante: si por alguna razén ya no desea utilizar la nota, usted puede eliminar el proceso
realizado, siempre y cuando la misma no tenga un estado de “Finalizada”. I

Empresa del Sector Forestal ' CBente Final

Estado:

a. Iniciada: Nota |/
lista para ser

modificada

b. Finalizada:
Notas que ya

q

fueron emitidas

Ingreso de
productos:

Esta seccion permite

ingresar los
productos a
transportarse en la
Nota de Envio

Modificar encabezado:
Esta seccidon muestra la
informacion cargada
en el encabezado, y
permite modificarla
(disponible mientras la
Nota tenga el estado
“Iniciada”.

Vista previa: Permite visualizar la nota antes d cerrarla
para verificar que la informacién este correcta
Finalizar Nota: Esta seccidn finaliza la edicion de la Nota,
tener en cuenta que finalizada la Nota, la mis
puede ser modificada.

e impresas. (permite hasta 10 Productos  Encabezado Nota
A @
registros) - B = L

536 Cliente Final JUAN LOPEZ “ =
$32 _ZE.“WJ . lizaghts wem s Clhonte Fimpls ==m  sopteuronte [asbee s /mem _Z_ — . ol i

- L.

€ 5 210314 Finalizada Cliente Final Esteban Gatindo 7 = £ . ] :
— e
i I ppee——————— e

Notas de Envio Anuladas o Inhabilitadas

Téuln



Codigo @iRY Ingreso de productos:

D' °'°d' M:“ 1. Seleccione el producto y la especie (solo apareceran las
m ¢ Vehic . . . . . . ’
to desaca | fOVE tiene disponibles en inventario). El sistema desplegara
tonice dot o €l volumen disponible de lo seleccionado.

Sako ge il 2. Ingrese el volumen a transportar.

111 I

| Nuwa Neta I 3. Presione el boton “Agregar”

o Importante: Repetir los pasos anteriores si desea

T & prod ) 1 e — H 4 :

w0 de producto AL ey gy ingresar mas productos (el sistema y la Nota de
Unidad de madida | Metros cibices v - -\ Envio estan disefiados para aceptar hasta 10
G-'m\ a0 | Steck( (o productos en cada Nota de Envio de Empresa.

( zgeega < =7
~ 7 Tauls
Valumen (mT)
™ MADERA ASERRADA PINUNG 1440 ( a
=

Esta seccidn elimina el registro, si existiera algun

error de ingreso.

2 10/03:14 Inicieds fnpiiedesont | wame

=8 08/03' M Fralicads Chente Final 0DDOOD /7 [} ®
nr 05/0314 Frslzade Clente Finat Antonvo Leal ’ = o &
36 040314 Fewleads Chente Final LLES ANTONIO 7 - —

inefcapa.inab.gob.gt
EGRESO DE PRODUCTOS ELECTRONICO

Datos de la Nota de Envio Vigencia
Correlativo SEINEF 538 Fecha de safidal 21/04/2014 | &R
Hora de salida [ 11:35 Jic]
Destino : : : : R
Bsenisa dal Sede Fiacal Recuerde que puede realizar una vista previa de la nota, previa a cerrarla e

== imprimirla.
Datos Adicional . . . . . . . ..
s Al finalizar la Nota de Envio de Empresa, el sistema solicitara una confirmacion

Tipo de vehiculo . L | )

No. de placa 1 del usuario, ya que una vez finalizada la Nota, esta ya no podra ser

Nomibre del receptor modificada. Y pasara a tener un estado de “Finalizada” y ya podra ser impresa.
Saldo de Notas de Emvio Disponfbl

Ingresar Moddicar Vista  Fin e

T Productos | Encabezado | Previa | No 4
04/04/14 [ =
536 oYoUd Finalizads Cliente Final JUAN LOPEZ 2 @ N | =
$32 28/03/14 Finalizada Clhente Final restaurante las brasas | &= = . i
31 210314 Finalizada Cliente Final Esteban Galindo 2 # “ N =

Notas de Envio Anuladas o Inhabilitadas

Téuln



615123107 e

orniare g ba srmgrass NADERAS DF PRUETA, 5 A

Bewccusn de ls evprene DRECOION DE PLANTA DF SrissA
GUATTAMLA, GUATTMALA

Wt i

3G O Ragnts

ool Forestnt: w0

Al presionar el botén de “Imprimir Nota” el sistema generara un archivo en PDF,
y el usuario puede proceder a imprimir la Nota de Envio.

IMPORTANTE: Verifique que el correlativo de la Nota de Envio Fisica
coincida con el correlativo generado por el sistema.

DesaroRado por ¢ y:100 F o
s derechos reservados © Insttute Nacsonal de Bosques




Menu: Notas de envio; submenu; Solicitar notas de envio de empresa

hirrodroar phaer oneesi etndt~

Para poder solicitar Notas de Envio de Empresa, las empresas deben
ingresar al menu “Notas de Envio” y al sub-menu “Solicitar Notas de
Envio Electrénicas”

IMPORTANTE: la solicitud esta sujeta a que la empresa se encuentre al
dia en informes y tenga saldo suficiente para emitir las Notas.

.Notasdeenv‘o _78"‘ inistracion u,s'—‘ distica
L& Emision dgNotgsdefnvio de Empresa Forestal

™ Solicitar Notas de Envio Ele-:tfom(.:';_ PJ

U — -

Tipo de Notas a Solicitar

) Consultar
© Anulacién de Notas de Envio

Emision de Notas de Envio de Empresa Forestal (Pre-Imy

=
1. Seleccione el tipo de nota a solicitar
2

Er\ Blanco 4*‘
Cantidad de Notas

. Ingrese la cantidad de Notas a solicitar
(el minimo de compra es de 20 Notas, y

[ Je—
ELwar'

en multiplos de 20, ejemplo 20, 40, 60,
80, 100, 120, etc.).

Solicitudes Enviadas

Titulo

No. Soficitud Fecha de Soficitud Estatus
No Hay Registros

2. Presione el boton “Enviar”

painabgobgt

Emiar

Solici{ Notas solicitadas

Cuando su solicitud sea autorizada por el Director de la oficina del
Solicif |NAB correspondiente, en el SEINEF aparecera actualizado dicho ™
Cant@dl proceso, mostrando la fecha de autorizacion o rechazo.

Estado “Rango Autorizado”: la empresa debe presentarse a pagar
la Notas en la oficina del INAB para que le sean entregadas las

Estado “Rango Entregado y Activo” se refiere a las solicites ya

No. Sobctud Fechade
No Hay Registros autorizadas y entregadas.
Solicitudes Aprobadas o Rechazadas ,

Taule

Oficina del INAB responsable de su
jurisdiccidn. Quien autorizara o no, la
solicitud e informara al usuario via

correo electrénico y en el SEINEF.
| |

by 00370 ngo Autsaizade

2 040372014 Rango Autcrzade
04/03°2014 Rango Entregaco y Actve

b, 040372014 Range Entregado y Actve

25 0370372014 Range Entregado y Active

Descargas Importanto

p”
PR




Mendu: Notas de envio; submenu; Consultar

x T &3 SFGUA 2 - Drophex R ) senefcapaimbgobge x|

P08 £ INAB, pone a disposicion de las empresas que utilizan el SEINEF una herramienta

que permite verificar documentos de transporte y la legalidad de los mismos.
En esta seccion se pueden consultar Notas de envio de bosque, Exentos de
licencia, Notas de Envio de Empresa, Guias de transporte de CONAP.

@Empresss S informes S Reportes  [TILibro Hlectronico [ LIERE TN 8 Adminntiacidn |Iy) Estadisticas

MADERAS DE PRUEBA S A @ | &5  Emisicn de Notas de Envic de Empresa Forestal

- Schciter bates dek r ikl 6 i

i wm— — gy,

> —

Consulta de Notas de EfiV| . .o tiotes dobiic e o = = =T

Consutar an ndustrias Consultar en INAS Cansuar on CONAP

Descargos. Importante

f Sest 3 r al o

¥ < : Guat >
Todos los dece sernvados © Instituto Nacional de Boagues INAB- PBX: (502

TR A N U © T WU - PO LA AT G U g ol

inefcapa.inabgob.gt

El ejemplo en pantalla muestra una consulta de documentos de INAB, la opciones
disponibles son:

Notas de Envio de bosque de Licencias forestales

Notas de Envio de Exentos de Licencia

Notas de Envio de Empresas

1. Seleccione el tipo
de Nota a consultar

ST Envo = 2. Ingrese el nimero
. de correlativo del

Licencias

Exentos l dOCUmentO.

Notas de Envio de Empress

’

Descargas: Importante

L ado px 1 Fe 3
Todos los derechos resenvades © nsttuto Nacsonal de E INAE- PEX: (502) 2321-262%




) 186,151.231.171/industrias/Co

nsultaNOtSENVIO As pIXBCSIBA=44189007-6C1 c-4]
(%) Correlative SEINEF: 0000002
Neuhys sl MUEBLES LUNA Fechade 15022014
empresa: salula:

Direccion de la LASTAPIAS ZONA 1SLAJO Hora de 003 3Hes
cmpresa: #34 GUATEMALA, GUATEMALA idda:

NIT: 230234-9

Codigo del Registro

Nacional Forestal : I¥-1001

e

Tpo de Producte

Metros cubicos

Totales por unidad de medida

500

Metros cubicor

Tipo de vehicalo:
No. de placa 1

Pick-up
DDDD

- N A emns e S uees Nombre del ...

Dependiendo el tipo de
documento solicitado, el
sistema desplegard un
informe del mismo.
Detallando el emisor de la
nota, productos, especies y
volumenes autorizados y
demas informacion para
verificar la legalidad del
documento fisico.




Menu: Notas de envio; submenu; Anulacion de notas de envio
%V 5 SFGUA 2 - Drepbex =7 senefcapiinabgobgt X \

La Anulacion de Notas de Envio de Empresa en esta seccion puede realizarse por algun proceso incorrecto en el llenado
de la misma, o bien que ya no se requiera utilizar la nota ya impresa, o bien por algin problema de impresién.
IMPORTANTE: Cuando la Nota de Envio sea extraviada o robada, el titular de las mismas debe presentar denuncia
inmediata ante la autoridad competente y presentar una copia de la denuncia para que sea anulada en el sistema
(articulo 16 del Reglamento de Transporte de Productos Forestales y su Procedencia Licita)

@Erpresac & informes g Repores  [Tllibwo flecmémce [ [PEFTRREN 8 Adminatracidn 1) Estadinticas

MADERAS DE PRUEBA S A @ G Imitdn de Netas de Envie de Empress Focestal
. o Sclictae Notas de Envid Electronicas

o ) o e ORI M m— —— - —
Anulacion Nota de Envio - © Amiscin 44 Netm da Eovie ~
-
— —
Too de Anulacion e o am o = ==

Eror an Lienada, Nots ya Impeeta -

MNo Hota Emwio

Justifcanstn

Anular

Doscargas Imponanto

ibidos (38 - Sgarcias: x ¥ £3 SFGUA 2 - Dropbos %V | seinefcapainabgobgt \T

Mensaje de 12 pagina 186.151.231.171: = » -
5
Exte Seguro de Anular esta nota de envic, esta accién no ze | ON
puede deshacer
Aceptar ‘ Canceler
@ Empresss & Informes e dminstracion 4yl B2

C seinefcapainab.gob.gt

MADERAS DE PRUEBA S A @,

Anulacion Nota de Envio

Tipo de Anulacion

Error en Lienado, Nota ya Impresa ~

No. Nota Emde \

a3 <= [~ 1. Seleccione el tipo de anulacién

Justdicacion 2. Ingrese el nimero de Nota de Envio de Empresa a anular

Feeren g e 3, Realice una pequefia descripcidn del porque la anulacién del
documento

I Anular < 4. Presione el botdn “Anular” (el sistema pedird una confirmacién
del procedimiento, ya que una vez anulada la Nota, la misma no
podra revertirse.




e RPN IRV EY D

| SEINEF | CAPACITACION IS

QEmpreses  d Informes |2 Reportes (0 Liteo Electrénko Netss deenio 8 Admimistracién |y Estaclistices

MADERAS DE PRUEBA. S A @.

Anulacionofa de Envio g e S 2
7 Nota de Envio Anulada. Debe conservar en sus instalaciones los documentos flsu:“o
aﬂulados _para posteriores revisiones. -

Tipo de Anulacion

;rvcr en Llenoa;, Nota ye Impress v
No. Nota Envio
Al confirmar la anulacion de la Nota de Envio, la empresa debera
Justdicacién resguardar la misma Fisicamente en sus archivos.
Anular

Descargas: Importante:




En esta seccidn es para el reporte de uso de Notas
de Envio de Empresa, Pre-Impresas. Es importante
mencionar que puede hacerse también por
informes ITEMAS en Excel o bien en Linea de las
mismas.

PO s e crvio | L

Notas de Envio de Empresa Forestal (Pre-Impresa)

\inab)

e ne M o op B,
N e

e Lot

ﬁ"ﬂp

Emision de Notas de Envic de Empresa Forestal

y—1
—

_o Solicitar Notas de Envio Electronicas
70 Consultar

© Lioulesion TN de Evic.. T ™ = ~

2
& Emision de Notas de Envio de Empresa Forestal (Pre-Impres\

~-—————"'—

EGRESO DE PRODUCTOS ELECTRONICO

Datos de la Nota de Envio Vigencia
Correlativo SEINEF 1.285 Fecha de salidal 21/04/2014 I
Hora de salida | 11:52 f A
Destino 'I
) Empresa del Sector Forestal ' Cliente Final 47
1. Ingresar y grabar los datos del
Datos Adicionales S = encabezado de la Notas Pre-Impresas
Tipo de vehiculo [mcbup
No. de placa 1 I # 2. Presionar el botdn grabar nota
Nombre del receptor I
Saldo de Notas de Envio Disponible
17 ==
(Nueva Nota ' [Grabar Nota )
R ~ A — ”
Comrelatvo DEINEF 1,285 Fecha de sahda) 21/04/2014 =
Hora de salida | 0g:18 (0]
Destino
' Empresa del Sector Forestal - Cliente Final
Ditos Adiciosales 3. Presione el botdn “ingresar
Tipo de vehiculo [Pick-up v Productos”

4. Ingrese el producto, especie y volumen utilizado en la Nota y presione

el botdn “Agregar”. Recuerde que si comete un error puede eliminar el
registro y volver a ingresar la informacion.

Tipo de producto | LERA

| v |Especie

Unidad de medidal Metros cubicos
[13

4

Producto

5. Previo a cerrar la nota, se puede realizar una vista previa,

Nombre Cientifico: Pinus maximinoi

Volume | (m3)

Modificar
Encabezado

Vista  Final
Previa Nota

Ine resar
Pr ductos

para confirmar que los datos estén correctos.

Para guardar informacion finalice la nota. =

Importante: una vez finalizada la misma no podrd modificarse




Menu: Administracion; Submenu; Cambio de clave

K T $F SFGUA 2 - Dropbox R [ senefcepainabigobgt x WU

a.inab.gob.gt

Cuando la empresa lo requiera, el SEINEF permite personalizar la 4
contrasefia de acceso al sistema, con el fin de poder brindar una TACIQN ;
o

mayor seguridad en el uso del sistema

z \
@Empresas  finformes (A Repores  ([lUbroBlectroco  Notas de emid [1g Estadisticas
MADERAS OE PRUEBA. SA (B Mletirodnsrmt
\ /
2 .

Cambiwo de Clave ~ -—
Clave Antenor || |
Nueva Clave

Confirme Clave

Cam e Clave

Descargas: Importante:

de: Bar

saerollado por

Todos los derechos reservados © | al de PEX: (502) 23212626

apainab.gobgt

1. Ingrese la contrasefia vigente (o
anterior)

2. Ingrese la nueva contraseia

3. Confirme la nueva contrasefia
4. Presione el botén “Cambiar de clave”

@lmpresas s infoomer g Reportes (Y] Libeo Hectronsco

Camivo de Clave /

Clave Antence

MADERAS DE PRUEBA. S A f‘@.

para hacer efectivo el cambio (el sistema
dara el mensaje “Clave actualizada con
éxito” si el procedimiento se realizd

Nueva Clave
2 correctamente
Conferne Claye
Cambia d¢’
Clave Actualizada con exito

Descargax lmportante:
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capa
Otro beneficio en el uso del SEINEF, es poder generar estadisticas

de ingresos y egresos de los inventarios de su empresa, con el
objetivo de poder tomar decisiones en el comportamiento
historico de su informacion. Los niveles de reporte se muestran en
graficas que detallan los productos, especies y volimenes. I

RN i |

MADERAS DE PRUEBA S4 (s P Mevimiorsus do inpreves
) Moomiemo: ce Egresen

Ingresos por mes y afo
Ech-:-_.g“\w fet g [ —
Destg RANAU o Masta

—
e

1. Ingrese el periodo a

Ingresos por mes
consultar

2. Presione el botdn

“Generar”

Marzo 2014 65,00im*)

Jiocd i

Oraficas d¢ ingresos por producka y especie del mes de:

Productos y Especies consultar

Al dar clic en cualquiera de
las barras de la grafica, el
sistema dara un mayor
detalle de la informacién a

MALERA £ THO
& MADERA TN TRO

® MAlasA ENTIOD

MADERA BN FLITCH CIDEO0 45 00(m?

Productos




Menu: Estadistica; Submenu; Movimientos de egresos

Otro beneficio en el uso del SEINEF, es poder generar estadisticas CITACION
de ingresos y egresos de los inventarios de su empresa, con el

objetivo de poder tomar decisiones en el comportamiento x
histérico de su informacion. Los niveles de reporte se muestran en

graficas que detallan los productos, especies y volumenes. I Netasdeenio 8 Administracion
de Ingrescs
WRDCIAS UC PRUCER. S 8 Co¥ / 1. Ingrese el periodo a roy e
consultar
igresos por mes y afio 2. Presione el botén
eleccione Rango de Fihas_ — o mm mm — —— e “Generar”

- o
esde | | 06032014 i Hasta 6/03/2004 b 7 Voher a Generar
- s RS LU

-~
— e —
—— - — T ——

/

Egresos por mes

Marzo 20

Graficas de egresos por producto y especie del mes de: Marzo del afio de: 2014

Productos y Especies Al dar clic en cualquiera de
las barras de la gréfica, el
sistema dara un mayor

detalle de la informacién a

consultar

» TARY

® ACAN

‘ Productos

|y R i o

|2



